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Spréva Zelezni¢ni dopravni cesty

Sprava zelezni¢ni dopravni cesty, statni organizace
Dlazdéna 1003/7
110 00 PRAHA 1

Smérnice SZDC é. 43

Obéh dokladu pro faktury zhotovitele akci OPD
statni organizace Sprava zelezni¢ni dopravni cesty
ve znéni zmeény €. 2 (s u€innosti ode dne zverejnéni)

Véc: Obéh dokladu pro faktury zhotovitele akci OPD

C,j.

Ukladaci znak
Skartac¢ni znak a Ih(ta

Pocet listl
Pocet pfiloh
Pocet listu pfiloh
Gestorsky utvar
Zpracovatel:

Tel.

Fax

E-mail

Rozdélovnik

Rozsah znalosti

Ug&innost:

V Praze dne 16.2.2015

:656/2015-01

:01.3.2
:A-10

118

:1 (pouze elektronicky)

:Odbor finanéni

:Ing. Milan Novosad

:222 335 212

:222 335 698
:novosad@szdc.cz

:01, 02, 07, 027, FEU, SS, OR

viz str. 5

:0ode dne zverejnéni

Ing. Pavel Sury v.r.
generalni feditel
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LIST PROVEDENYCH ZMEN

C. j. zmény Zrméncl;I
Cislo Zména se tyka ustanovenia | . P_atum . E)"ove .
zmény | Datum pfiloh: ucinnosti | pfijmeni a
schvaleni zmeny jméno /
podpis
4741/82016_ Mgr. Durinova
1 S7DC-01 |£mény v ¢lancich: 2.5, 2.6, 2.8, Dnem Veronika
' 3.1.1,3.1.3,3.1.8,4.1.1,4.1.3, svefeinéni N
15. 2 2016 | 11 7-1.3,7.2.5 J Mgr. Durinova
n Veronika v.r.
S Ing. Robert
49410/2017 g. :
-SZDC-GR- Nai/l éfRan,
2. O1  |Zményv &lancich: 2.1, 2.5. Dnem
zvefejnéni
18. 12 Ing. Robert
2617 ' Nachtman,
MBA v.r.
3.
4.
5.
6.
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ROZSAH ZNALOSTI

Organ. slozka Pracovni ¢innosti Znalost
GR SZDC | feditelé odbort informativni:
cela smérnice,

zaméstnanci Generalniho Feditelstvi zabyvajici | Gplna:

se dinnosti obsazené v této Smérnici cela smérnice

. . informativni:

1 feditel, naméstek X . .

Stavebni cela smérnice,
sprava

zaméstnanci Stavebni spravy zabyvajici se uplna:

éinnosti obsazené v této Smérnici cela smérnice
Oblastni | teditel namestek informativni:
. . . cela smérnice,
reditelstvi

zaméstnanci Oblastniho feditelstvi zabyvajici se
¢innosti obsazené v této Smérnici

uplna:
cela smérnice
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SEZNAM POUZITYCH ZNACEK A ZKRATEK

D Strana Dal uctu uctové osnovy

DLHN................ Dlouhodoby hmotny majetek

DLNM............... Dlouhodoby nehmotny majetek

DPH.................. Dan z pfidané hodnoty

EKDNU ............ Ekonomicky defini€ni nadusek

EU....coiieeee Evropska unie

FEU......coeereeeeee Samostatné oddéleni fond EU SZDC
GR....ccoovvvvr Generalni Feditelstvi SZDC

ISPROFIN.......... Informacni systém programového financovani
MD.................. Strana Ma Dati uctu uctoveé osnovy

MD CR.....ceuuuue.. Ministerstvo dopravy Ceské republiky

Modul AM.......... Modul dlouhodobého majetku ucetniho systému SAP R/3
Modul Fl............ Modul financniho Gcetnictvi uCetniho systému SAP R/3
Modul CO ......... Modul kontrolingu uc¢etniho systému SAP R/3

I Likvidaéni list, ktery je nedilnou soué&asti faktury v SZDC
@ 1 Odbor financni

O2...iiiiiiees Odbor ekonomiky a kontrolingu

(@ AR Odbor investi¢ni

O 1 L Organizacni jednotka

OPD.....cccunenene. Operacni program Doprava

OR..cooeerrrrrnnn, Oblastni Feditelstvi

SAP.....coiienns Zavedeny ucetni softwarovy systém v SZDC
SFDI.......cc.cenent Statni fond dopravni infrastruktury

SS e, Stavebni sprava

SZDC...cceevevnene. Sprava Zelezni¢ni dopravni cesty
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11

1.2

1.3

14

15

2.1

2.2

2.3

CAST PRVNI
UVODNIi USTANOVENI

Clanek 1
Predmét upravy

V této Smérnici jsou detailné popsany cinnosti souvisejici s obéhem
ucetnich dokladu akci hrazenych z Operacniho programu Doprava.

Nasledujici postupy se tykaji obéhu faktury/danového dokladu (dale faktura)
vystavené zhotovitelem za prace vykonané na akci a spolufinancované
z prostfedkl EU — OPD, ktera je urCena k proplaceni zhotoviteli jako
zpUsobilé naklady.

Poskytovani financnich prostfedki na nezpulsobilé i zpusobilé naklady je
zajiStovano prostfednictvim Statniho fondu dopravni infrastruktury na
zakladé zadosti.

P¥i zadavani zakazek postupuje SZDC transparentné a nediskriminaéné dle
zakona €. 137//2006 Sb. O vefejnych zakazkach, v platném znéni a dle
platné ,Metodiky zadavani vefejnych zakazek podle zakona €. 137/2006
Sh., o vefejnych zakazkach a metodiky zadavani zakazek financovanych ze
zdroju Evropské unie* vydané MD CR.

Smérnice vychazi z metodickych pokynt u€enych pro pfijemce OPD, které
jsou dostupné na www.opd.cz.

_ CAST DRUHA
OBEH FAKTUR NA AKCE OPD

Clanek 2
Obéh faktur u organizaé€nich jednotek

Faktura vystavena zhotovitelem dle VZOoru:
http://intranet.szdc.cz/web/Fin/default.aspx musi splfiovat veskeré nalezitosti
uvedené ve smlouvé o dilo a vyZzadované obecné zavaznymi pravnimi
predpisy, zejména zakonem ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty ve
znéni pozdéjSich predpisu (viz body 7.1.1 — 7.1.3).

Faktura muzZe byt vystavena v listinné nebo elektronické podobé&. Pro SZDC
vyplyva povinnost pfijmu elektronickych faktur ve strukturovaném formatu, v
terminech uvedenych v Usneseni viady Ceské republiky ze dne 10. kvétna
2017 ¢. 347.

Pro zajisténi Uhrady zhotovitel fakturu/dafiovy doklad vystavi na SZDC
nejpozdéji do 15 dnl od data zdanitelného pInéni.

Zhotovitel uvadi na vystavené faktufe variabilni symbol, ktery bude slozen z
¢asti ISPROFINu stavby a poradového Cisla faktury. Pokud nebude mozné
zajistit (napf. u globalnich polozek, vykupl apod.), pouzije dodavatel svoiji
Ciselnou fadu.
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2.4

2.5

2.6

2.7

2.8

3.1

3.1.1

3.1.2.

Pokud faktura nespliuje veSkeré nalezitosti je organizacni jednotka
opravnéna vratit ji zhotoviteli bez zaplaceni s uvedenim dlvodu, pro ktery ji
vraci. SZDC vtomto pfipadé neni v prodleni se zaplacenim. Zhotovitel
vystavi a doruéi SZDC novou fakturu, v niz odstrani objednatelem uvedené
vady. Opravnénym vracenim faktury zhotoviteli pfestava objednateli bézet
Ihdta splatnosti. Cela Ihita bézi znovu ode dne doru€eni opravené faktury
v souladu se smlouvou o dilo.

Listinna faktura je pfijata podatelnou organiza¢ni slozky, oznacena
exhibitnim razitkem, zanesena do soupisu doslé poSty a dale je spolu
s definovanymi pfilohami (nutnymi pro vécné ovéfeni) naskenovana a takto
vygenerovany scan originalu faktury je odeslan na elektronické ulozisté
k dalSimu zpracovani na pfislusné pracovisté uctarny.

Original faktury je pfedan odpovédné ucetni, ktera postupuje dle Smérnice
SZDC &. 41 — Obéh Ugetnich doklad(l statni organizace Sprava Zelezniéni
dopravni cesty, tj., provede kontrolu formalni spravnosti a dale provede
porovnani tisténé faktury se scanem originalu faktury a zajisti zahajeni
elektronického obéhu k vécnému ovéreni a finanénimu schvaleni.

Reditel Stavebni spravy a Oblastniho Feditelstvi uréi spravce a ekonoma
stavby a zastupce obou.

Ekonom stavby dohlizi na odborné Ccinnosti v oblasti rozpoctovani,
financovani, zajiStuje vykazovani vyziskl a monitoring. OR pfedlozi na
Generalni feditelstvi O2 seznamy ekonomu staveb.

Clanek 3
Obéh investi¢nich faktur

Investiéni dotace znamena poskytnuti financnich prostfedkl, za které je
SZDC opravnéna koupit, postavit nebo jinym zpGsobem ziskat dlouhodoba
aktiva. V SZDC v pfevazné vétsiné vystavbu dlouhodobych aktiv zajistuji
Stavebni spravy prostiednictvim zhotovitell na zakladé vystavenych
investi¢nich faktur.

Stavebni sprava

Spravce stavby/stavebni dozor po odsouhlaseni s konzultantem (je-li na
stavbé zasmluvnén) provede vécnou kontrolu a potvrdi na likvidaénim listu v
elektronickém portale SAP R/3 opravnénost fakturace z hlediska
zpusobilosti/nezplsobilosti fakturace a doplni rezim DPH. Potvrzenim se
zaruCuje, Z2Ze v8echny vykazované polozky na faktufe jsou v
fadném zasmluvnéném rozsahu (smlouva a jeji dodatky, zménovy list,
pokyn spravce stavby) a fakturace je spravna i z hlediska opravnénosti
fakturované Castky i pfijatého plnéni.

Ekonom stavby provede formalni kontrolu fakturace z hlediska spravnosti
fakturovanych polozek. Vypracuje pfed terminem splatnosti zjednodu$enou
zadost o platbu na uhradu faktury obdrzené od zhotovitele, nezplsobilé
polozky budou oddéleny od zpusobilych a vycisleny samostatné, zpusobilé
se budou rozdélovat mezi prostiedky kryté ze zdroji EU a SFDI. Zajisti
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3.1.3

3.1.4

3.1.5

3.1.6

3.1.7

3.1.8

3.1.9

3.2

3.2.1

3.2.2

3.2.3

kompletaci vSech dokladl a pFfedepsanych pfiloh danych Metodickymi
pokyny pro pfijemce OPD (www.opd.cz).

Odpovédna osoba SS na likvidaénim listu v elektronickém portale SAP R/3
schvali opravnénost za cely hospodarsky ukon z hlediska povinnosti, které
vyplyvaji pro SZDC jako spravce rozpoctu.

Faktury od zhotovitele zauctuje odpovédna ucetni SS v modulu AM dle
platnych smérnic a pokyn.

Zadosti o finanéni prostfedky z rozpo&tu SFDI na Uhradu nezplsobilych
faktur zpracuje SS tzv. elektronickym pozadavkem, ktery obsahuje prehled
faktur s pfedepsanymi udaji nutnymi k provedeni platby a ode$le na O7.
Nasledné elektronicky poZadavek zasila O7 na SFDI spoleCné s vystupem
xml. programu pro vymeénu dat se SFDI, ¢estnym prohlasenim o spravnosti
dat a elektronickym podpisem. Cestné prohlaseni slouzi jako nahrada za
kopie faktur.

Pfedani kompletnich dokladd na O7 se provadi s dostateCnym Casovym
predstihem, aby i po zpracovani na O7 byla dodrzena stanovena Ihuta na
pfedani dokladl na SFDI.

Financni prostfedky na faktury OPD u zpusobilych i nezpusobilych vydaja si
Stavebni sprava vyzada pfimo na konkrétni, se SFDI zasmluvnény,
bankovni ucet zfizeny pro ucely stavby. SFDI zasle finan¢ni prostfedky na
tento bankovni ucet, z néhoz se faktury proplaceji zhotoviteli.

Po obdrzeni finanénich prostfedk od SFDI na konkrétni bankovni ucet
stavby vystavi Stavebni sprava interni platebni pfikaz k uhradé dle vécné
ovéfené faktury. Platebni pfikaz v elektronické podobé zasilda na O1 GR
k dalSimu zpracovani.

Do doby schvaleni projektu jsou zpUsobilé faktury hrazeny ze SFDI jako
narodni podil a nasledné je zadano o refinancovani z prostfedki OPD.
NezpUsobilé naklady jsou hrazeny vzdy z narodnich zdroju ze zvlastniho
rozpoCtu SFDI z pfipravy nebo realizace. Po vystaveni Schvalovaciho
protokolu a Ramcové smlouvy, je nutné zauctovat dodateéné % rozdéleni
zdroju financovani. Tato zména je zaslana oznamovacim dopisem ze SFDI
jako ex-post platba a na zakladé tohoto dopisu GR SZDC zauétuje zménu
financovani z narodniho zdroje na zdroje OPD a SFDI.

Odbor investi¢ni

O7 komplexné fidi investiéni innost v SZDC a tim je také soudasti celého
procesu v ramci investi¢nich dotaci pro Stavebni spravy.

Obdrzi od Stavebni spravy 1x original faktury, 3x vyplnénou a podepsanou
zjednoduSenou Zadost o platbu v€etné soupisek faktur a kopie likvidacniho
listu.

Provede formalni kontrolu spravnosti ZjednodusSené zadosti o platbu.
Pripadné nesrovnalosti feSi s pfisluSnou Stavebni spravou.

Zajisti dolozeni vypisu uhrazenych faktur a vyhotovi potfebny pocet kopii
faktur vCetné elektronické podoby ZjednoduSené zadosti o platbu a
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3.24
3.2.5

3.2.6
3.2.7

4.1

41.1

4.1.2

4.1.3

4.1.4

4.1.5

4.1.6

soupisek faktur pro potfeby SFDI a MD CR dle Metodickych pokynti pro
prijemce OPD (www.opd.cz).
Vyhotovi privodni dopis na SFDI k Zjednodu$ené zadosti o platbu.

Finan¢ni prostifedky SFDI na uhradu zpusobilych a ¢asteCné nezpulsobilych
faktur jsou zadany O7 elektronickym pozadavkem s vystupem xml.
programu pro vymeénu dat se SFDI spolu s elektronickym podpisem.

Pfeda v papirové i elektronické podobé Zzadost o platbu na SFDI.

Po stavebnim a finan¢nim ukonCeni akce pfeda originaly faktur na O1
k jejich archivaci.

Clanek 4
Obéh provoznich faktur

Provozni dotace je pfijem finanCnich prostfedkd pro zajisténi provoznich
¢innosti k ucelovému vyuziti. Jeji vyuziti probiha formou Cerpanim nakladl u
pfislusnych organizacnich jednotek. Finanéni podpora je zajiSténa formou
provozniho vynosu Gétovana na GR.

Oblastni reditelstvi

Uréend osoba OR po odsouhlaseni s konzultantem (je-li na stavbé
zasmluvnén) provede vécnou kontrolu pfijaté faktury a potvrdi na
likvidacnim listu v elektronickém portale SAP R/3 opravnénost fakturace
z hlediska zpUsobilosti/ nezpusobilosti fakturace a doplni rezim DPH v SAP
R/3. ZpUsobilé naklady jsou soutézeny dle pravidel OPD. Potvrzenim se
zaruCuje, Ze vS8echny vykazované polozky na faktufe jsou v
fadném zasmluvnéném rozsahu (smlouva a jeji dodatky, zménovy list) a
fakturace je spravna i z hlediska opravnénosti fakturované €astky i pfijatého
plnéni.

Opravnéna osoba OR provede formalni kontrolu fakturace z hlediska
spravnosti fakturovanych polozek. Zajisti kompletaci vSech dokladi a
pfedepsanych pfiloh danych Metodickymi pokyny pro pfiemce OPD
(www.opd.cz). V elektronické podobé zasle odsouhlasené faktury na odbor
ekonomiky a kontrolingu.

Odpovédna osoba OR na likvidaénim listu v elektronickém portale SAP R/3
schvali opravnénost za cely hospodarsky ukon z hlediska povinnosti, které
vyplyvaji pro SZDC jako spravce rozpoctu.

Faktury od zhotovitele zauctuje odpovédna ucetni OJ v modulu FI dle
platnych pokynu feditele odboru finanéniho.

Externi i interni naklady OJ pfipadajici na pfislusnou akci spolufinancovanou
z OPD budou uctovany pfimo na pfislusnou zakazku E*** nebo pfeuctovany
v modulu CO (napf. alokace mezd) podle odvétvi a EKDNU spadajicich do
opravovaneho useku.

Faktury za zp(isobilé vydaje zasila OR elektronicky i sou¢asné originaly na
02 k dalSimu zpracovani, tj. 1x original faktury, 3x vyplnénou a podepsanou
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4.1.7

4.2

42.1

4.3

4.3.1

4.4

44.1

4.4.2

4.4.3

4.4.4

zjednoduSenou Zadost o platbu v€etné soupisek faktur a kopie likvidacniho
listu

Zpusobilé vydaje musi byt oznaceny dle zpusobu uhrady a to v Zzadance ve
sloupci poznamka narodni podil (dle Benefitové Zadosti pokud neni
k dispozici dle planovanych procent uhrady) a podil k refundaci
z evropskych fondd OPD.

Odbor ekonomiky a kontrolingu

02 na zakladé podkladii OR zpracuje prehledné &erpani podpory z OPD a
preda O7 k narokovani od SFDI. K podkladim zpracuje privodni dopis spolu
se zjednodusSenou zadosti.

Pfedani kompletnich podkladd na O7 se provadi s dostateCnym Casovym
predstihem, aby i po zpracovani na O7 byla dodrzena stanovena Ihuta na
pfedani na SFDI.

Odbor investic¢ni

O7 zajistuje vrcholové narokovani Cerpani financnich prostfedku na podporu
OPD pro provozni i investiéni ucely SZDC.

Z podkladl O2 zpracuje zadosti o financni prostfedky z rozpoctu SFDI na
Uhradu faktur pfedepsanym elektronickym pozadavkem, ktery obsahuje
pfehled faktur s pfedepsanymi udaji nutnymi k provedeni platby spole¢né
s vystupem xml. programu pro vyménu dat se SFDI, Cestnym prohlasenim
o spravnosti dat a elektronickym podpisem. Cestné prohlaseni slouzi jako
nahrada za kopie faktur.

Odbor finanéni

O1 zajistuje vrcholové uctovani z hlediska pfijmu neinvestiCnich dotaci a
jejich finan&ni toky dle platnych pokynu feditele odboru finanéniho GR.

Uétuje na konkrétni analytické ucty prijate financni prostfedky SFDI, ktere
jsou zaslany na bankovni ucty SZDC.

Zajisti po obdrzeni financnich prostfedki od SFDI na konkrétni
zasmluvnény bankovni ucet GR zfizeny pro tyto ucely ve Ih(té splatnosti
uhrady vécné ovérenych faktur zhotovitelim.

Vynosy z obdrzenych financnich prostfedku formou neinvesti¢ni dotace jsou
rozliSovany z hlediska zpUsobilosti. Nezpusobilé vydaje budou zaucétovany
na zakazku V 86182000001 a zpusobilé na V86182000002.

Do doby schvaleni projektu jsou zpUsobilé faktury hrazeny ze SFDI jako
narodni podil a nasledné je zadano o refinancovani z prostfedki OPD.
NezpUsobilé naklady jsou hrazeny vzdy z narodnich zdroju ze zvlastniho
rozpoCtu SFDI z pfipravy nebo realizace. Po vystaveni Schvalovaciho
protokolu a Ramcové smlouvy, je nutné zauctovat pfipadné dodate¢né %
rozdéleni zdrojl financovani. Tato zména je zaslana oznamovacim dopisem
ze SFDI jako ex-post platba a na zakladé tohoto dopisu. GR SZDC zalé&tuje
zménu financovani z narodniho zdroje na zdroje OPD a SFDI.
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5.1

5.2

5.2.1

5.3

5.3.1

5.3.2

5.3.3

534

6.1

6.2

6.3

Clanek 5
Cinnosti ostatnich utvart

Konzultant

V pfipadé, Ze se dané stavby ucastni, provadi cinnost dle uzaviené
smlouvy (kontrola fakturace, odsouhlaseni a potvrzeni zpusobilosti vydaju,
sledovani skute€nych vydaja atd.).

Samostatne oddéleni fondu EU
Resi ve spolupraci s O7 a organizaCnimi jednotkami pfipadné dotazy ze
strany SFDI a MD CR k jiz pfedlozenym zadostem o platby.

V souladu se stanovenymi postupy zpracovava pro MD CR z podklada O7
monitorovaci tabulky.

Odbor komunikace

V souladu s metodickymi pokyny pro prijemce podpory OPD zajistuje
informovani verejnosti o podpore pro SZDC.

Prijaté faktury spolu s pfedavacim protokolem na Generalnim Feditelstvi za

publicitu jsou zaslany na OJ k formalnimu ovéfeni a zajisténi elektronického
predvyplnéni likvidacniho listu s uvedenim odpovédnosti

Pfedvyplnény LL s vyplnénymi zdroji financovani odeSle OJ elektronicky
spolu se scan faktury odpovédné osobé odboru komunikace, ktera LL
vytiskne, provede kontrolu vécné spravnosti, celkové Castky a zajisti podpisy.
Podepsany LL s originalnimi podpisy odeSle na pfisluSnou organizacni
jednotku, ktera zajisti zauctovani a zaloZeni spolu s fakturou.

DalSi proces v€etné uhrady faktury je realizovan shodnym zplUsobem
v navaznosti na investicni €i provozni dotaci.

CAST TRETI
DALSI SOUVISEJiICi CINNOSTI
Clanek 6
Podpisy

U kazdé OPD akce musi byt pfed zahajenim fakturace vystaveny v 6
vyhotovenich (2x SFDI, 2x O7, 2x OJ) podpisové vzory k ZjednoduSenym
zadostem o platbu dle platnych Metodickych pokynu pro pfijemce OPD
vydanych MD CR (www.opd.cz). Pfedani podpisovy vzord SFDI zajisti spolu
s prvni Zzadosti o platbu O7.

Podpisové vzory k Likvidaénim listim jsou shodné s podpisovymi vzory
k ostatnim akcim hrazenym z narodnich zdroji a jsou feSeny individualné
kaZzdou organizacni jednotkou.

Podpisy na dokladech dle podpisovych vzoru:

Doklad Podpisy dle podpisového vzoru

Faktura:

12/18


http://www.opd.cz/

Soupis zjistovacich protokolt Spravce stavby

Zastupce Spravce stavby

Zjistovaci protokol o]
provedenych pracich

Spravce stavby

Zastupce Spravce stavby

Zidost:

Zjednodusena zadost o platbu

Reditel Stavebni spravy, feditel Oblastniho
feditelstvi

Ekonomicky = naméstek  Stavebni  spravy,
Oblastniho reditelstvi

Soupiska uhrazenych faktur Ekonom stavby

Zastupce Ekonoma stavby

7.1

7.1.1

Clanek 7
Fakturace

Danové doklady

Nalezitosti danovych dokladd upravuje Zakon €. 235/2004 Sb., o dani z
pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich predpist. Zhotovitel je povinen
vystavit danovy doklad do 15 dnli ode dne uskutecnéni zdanitelného plnéni
Ci ode dne pfijeti platby (dle § 28 odst. 3).

Bézny darnovy doklad (dle § 29) musi obsahovat:

a) obchodni firma nebo jméno, dodatek ke jménu a sidlo osoby, ktera
uskutecniuje plnéni,

b) danové identifikacni Cislo osoby, ktera uskutecriuje plnéni,

¢) obchodni firma nebo jméno, dodatek ke jménu a sidlo osoby, pro kterou
se plnéni uskutec€nuje,

d) dariové identifikacni Cisl osoby, pro kterou se plnéni uskutecCnuije,
e) evidencni Cislo dafiového dokladu,

f) rozsah a pfredmét pinéni,

g) datum vystaveni danového dokladu,

h) datum uskute¢néni pInéni nebo datum pfijeti uplaty, pokud pfed
uskute€nénim pInéni vznikla povinnost ke dni pfijeti uplaty pfiznat dan nebo
pfiznat uskutec¢néni pInéni, pokud se liSi ode dne vystaveni danového
dokladu,

i) jednotkovou cenu bez dang, a slevu, neni-li obsaZzena v jednotkové cené,
J) zaklad dané,

k) sazbu dané,

[) vySi dané — tato dan se uvadi v Ceské méné

m) eviden¢ni Cislo darfiového dokladu
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7.1.2

7.1.3

7.1.4

Danovy doklad musi obsahovat rovnéz tyto udaje:

a) odkaz na prislusné ustanoveni tohoto zakona, ustanoveni predpisu
Evropské unie nebo jiny udaj uvadéjici, Ze plnéni je od dané osvobozeno, je-
li plInéni osvobozeno od dané,

b) ,vystaveno zakaznikem®, je-li osoba, pro kterou je pInéni uskute¢néno,
zmocnéna k vystaveni danového dokladu,

c) ,dan odvede zakaznik®, je-li osobou povinnou pfiznat daf osoba, pro
kterou je pInéni uskutecnéno,

Opravny danovy doklad (§ 45) musi obsahovat:

a) obchodni firmu nebo jméno, dodatek ke jménu a sidlo osoby, ktera
uskutecnuje plnéni,

b) danové identifikacni Cislo osoby, ktera uskutecriuje plnéni,
c¢) obchodni firmu nebo jméno, dodatek ke jménu a sidlo osoby, pro kterou
se uskutecnuje plnéni,

d) danové identifikacni Cislo osoby, pro kterou se uskutecriuje pInéni,

e) evidencni Cislo pivodniho danového dokladu,

f) evidenéni Cislo opravného darového dokladu,

g) duvod opravy,

h) rozdil mezi opravenym a puvodnim zakladem dané,

i) rozdil mezi opravenou a pavodni dani,

j) rozdil mezi opravenou a puvodni ¢astkou, kterou osoba, ktera plnéni
uskuteCnuje, ziskala nebo ma ziskat za uskutecnované plnéni celkem,

k) evidencni €islo opravného danového dokladu.

Oprava zakladu dané a vySe dané je samostatnym zdanitelnym pinénim,
které se povazuje za uskutecnéné nejpozdéji ve zdanovacim obdobi, ve
kterém platce:

a) zvysuje dan na vystupu,

b) snizuje daf na vystupu nebo svoji dafiovou povinnost, pokud SZDC
obdrzela opravny dafiovy doklad.

Uplatriuje se sazba dané platna ke dni uskute&néni puvodniho zdanitelného
pInéni. Datum zdanitelného pInéni se na opravny darnovy doklad neuvadi.

V pfipadé, Ze na opravném dafiovém dokladu nejsou uvedena evidencni
Cisla puvodnich dokladl, musi byt na opravném dariovém dokladu ve
vazbé na plvodni uskutecnéna zdanitelna pinéni uvedeno takové vymezeni
téchto pInéni, aby souvislost mezi plvodnim a opravenym zdanitelnym
plnénim byla jednoznacné urcitelna. Dale platce na opravném danovéem
dokladu uvede souhrnné rozdily mezi opravenymi a plUvodnimi zaklady
dané a tomu odpovidajici ¢astky dané za veSkera opravovana zdanitelna
plnéni.
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7.2

7.2.1

1.2.2

7.2.3

71.2.4

7.2.5

Faktury
U akci spolufinancovanych ze zdroji EU se pouziva jednotna forma faktury,
ktera je pfilohou této smérnice.

Pro uplnost narokovani je nutné mit originalni doklady:

a) Faktura,

b) Celkova rekapitulace zjistovacich protokold,

c) Zjistovaci protokol o provedenych pracich,

d) Soupis provedenych praci,

e) U konec¢nych faktur kopii Zapisu o odevzdani a pfevzeti.

V pripadé, Ze je soucasti zpusobilé faktury i objekt, ktery obsahuje polozky
zpusobilé i nezplsobilé, musi faktura obsahovat zvlast dva Soupisy
zjiStovacich protokoll, a to za zpUsobilé vydaje a za nezpusobilé vydaje
(pfipadné jinak prokazatelné vykazané).

Je-li ve smlouvé pozZadovana zaloha, musi zhotovitel vystavit zalohovy list
— pozadavek na zalohu. Pokud se nejedna o stavebni a montazni prace
v rezimu preneseni dafové povinnosti, je zhotovitel povinen po pfijeti
financi vystavit dafiovy doklad na pfijatou uplatu.

Opravné darové doklady

a) Je-li faktura a nasledné opravny danovy doklad vystaveny pouze na
uznatelné naklady (nedochazi ke zméné jednotlivych zdrojad OPD a SFDI),
tyto finanéni prostfedky se pouze vraci na SFDI bez dalSiho narokovani ze
strany zhotovitele (snizeni nakladu stavby), tak na zakladé pokynu SFDI,
nedochazi k finanénimu toku mezi zhotovitelem, SZDC a SFDI. SFDI tyto
finanéni prostfedky vykazané ve Zjednodusené zadosti o platbu s minus
poloZkou odecte a uvolni na uhradu nasledné faktury ¢astku, ktera bude
niz§i o &astku uvedenou na opravném danovém dokladu, ¢imz dojde
k vzajemnému vyrovnani.

b) Dochazi-li opravnym dafovym dokladem pouze ke zméné ze
zpusobilych vydajl na nezpulsobilé (nedochazi ke snizeni nakladu stavby,
ale pouze ke zméné jednotlivych zdroji OPD, SFDI a SZDC), je situace
taktéz feSena bez financnich tokd, tj. dobropisovana ¢astka je uvedena ve
Zjednodusené zadosti o platbu s minusem s dalSi prubéznou fakturou,
ktera musi byt na vysSi Castku nezZ je opravny danovy doklad, tak aby
celkova ¢astka na ZjednoduSené zadosti o platbu byla kladna. SouCasné
na dobropisovanou ¢astku zhotovitel vystavuje fakturu ve fakturacni fadé
nezpusobilych faktur, na jejiz Uhradu se vyzaduji od SFDI prostiedky
elektronickym pozadavkem.

c) V pfipadé zmény z nezpusobilych na zpUsobilé se postupuje obdobné
v zavislosti na zplsobu vyzadani nezpUsobilych prostredku.

Konec¢na faktura je doklad vystaveny zhotovitelem pfi ukonceni dila, ktery
musi mit veSkeré nalezitosti uvedené ve smlouvé o dilo a vyZzadované
obecné zavaznymi pravnimi predpisy, zejména zdkonem ¢&. 235/2004 Sb.,
o dani z pfidané hodnoty ve znéni pozdéjSich pfedpisu. Lze jej vystavit jen
na zakladé zavéreCného protokolu o prfedani a prevzeti celého dila
podepsaného obéma smluvnimi stranami. Soucasti kone¢né faktury je
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7.2.6

8.1

9.1

9.2

9.3

10.1

soupis zjisStovacich protokoll. Tuto kone€nou fakturu v€etné vSech pfiloh
zhotovitel doda ve 2 vyhotovenich. Konecné faktury budou vzdy za kazdou
Ciselnou fakturacni fadu.

Nesrovnalosti ve fakturaci opraviujici k vraceni faktury zhotoviteli:
a) Rozdilné datum na pfilohach faktury s datem zdanitelného pinéni,
b) Nesoulad &astek,

c) Chybné vypocty v pfilohach,

d) Chybné pfenesené Castky na Soupis zjistovacich protokold, i ze
Soupisu na fakturu, haléfové rozdily atd.,

e) Kopie podpisU, podpis jiné nez opravnéné osoby,
f) Chybéjici pfilohy,

g) Pocetni chyby v Pfehledech na krycim listu faktury,
h) Nespravny variabilni symbol faktury,

i) Nespravné uvedené Ci chybéjici nalezitosti dafiového dokladu dle zakona
€. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty.

Clanek 8

Zadrzné
Zadrzné - platba zadrzného se fidi smlouvou o dilo. Pro vyplatu zadrzného
se nevystavuje faktura (jednotlivé Castky jsou soucasti jiz vystavenych

faktur), ale pouze Zzadost o uvolnéni pozastavky véetné soupisu
jednotlivych pozastavek.

Clanek 9
Vyzisky
Vyzisk je material vyjmuty z ZelezniCni dopravni cesty pfi investicni

vystavbé a opravach. O hodnotu vyzisku se snizuje vySe poskytnuté
dotace.

Odpoget vyzisku od Zadosti o platbu provadi OS prubézné pri realizaci
akce nebo pfi zaveéreCnem zuctovani v posledni Zadosti o platbu nebo v
Zadosti o platbu — Vratce finan¢nich prostfedku.

Hospodareni s vyzisky je feSeno v samostatné smérnici a uctovani se Fidi
pokynem feditele O1.

Clanek 10
Zadosti o platbu

Zpusobilé a caste€né nezpusobilé faktury - pro vyzadani finan¢nich
prostiedkl na zpusobilé a CasteCné nezplsobilé faktury se u akci OPD
pouziva jak formulaf ZjednoduSena Zzadost a soupiska faktur, tak i
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10.2

10.3

10.4

111

11.2

11.3

12.1

12.2

elektronicky pozadavek s vystupem xml. programu pro vyménu dat se
SFDI.

Nezplsobilé faktury - nezpusobilé naklady se narokuji elektronickym
pozadavkem jako faktury narodnich akci.

Zpusobilé faktury proplacené pfed vystavenim Schvalovaciho protokolu
OPD a Ramcové smlouvy - v pfipadech, kdy u staveb OPD jesté neni
vydan Schvalovaci protokol OPD a vystavena Ramcova smlouva o
financovani, je mozné pomoci elektronického pozadavku pozadat o
proplaceni zpusobilé faktury staveb OPD ze zdroji SFDI (v pfipadé
dostatecného limitu zdroji SFDI na pfislusny rok). Nasledné po splnéni
podminek pro Cerpani zdrojd OPD a SFDI (platny Schvalovaci protokol
OPD a Ramcova smlouva) dojde zjednodusenou zadosti s nazvem ex-post
a naslednym pokynem SFDI k pFeuctovani téchto jiz proplacenych
zpusobilych faktur ze zdroji SFDI na zdroje OPD (EU podil zpusobilé
faktury) a zdroju ze SFDI (narodni podil platby zpUsobilé faktury).

Zjednodusené zadosti o platbu se predavaji na SFDI cestou GR SZDC
neprodlené po odsouhlaseni faktury s dostateCnym Casovym pFedstihem
pfed datem splatnosti tak, aby jejich pfedani vCetné kopii bezchybnych
faktur bylo v souladu s terminem pfedani pozadovanym od SFDI.

Clanek 11

Ugetnictvi
Ucetnictvi SZDC je vedeno v souladu se Zakonem o Ugetnictvi ¢. 563/1991
Sb. ve znéni pozdéjSich predpisi a Ceskymi uc€etnimi standardy pro
podnikatele. Dale je postupovano v souladu se zakonem €. 586/1992 Sb. o
danich z pfijm0 ve znéni pozdéjSich predpisu a zakonem ¢. 235/2004 Sb.
o dani z pfidané hodnoty ve znéni pozdéjSich predpisu.

Pfi uctovani o pfijatych dotacich je nutné postupovat dle platnych smérnic
a pokynu, které jsou vydavany z urovné Generalniho feditelstvi.

Na zakladé prehledu uvolnénych financnich prostredku zaslaného ze SFDI
provadi Stavebni spravy, Oblastni feditelstvi a GR ¢tvrtletné kontroly na
akce financované ze zdroju OPD.

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI
Clanek 12

ZruSovaci ustanoveni a u¢innost

Tato Smérnice je platna pro dotéené organizaéni slozky SZDC. Postupy
Vv ni uvedené vyzaduji vzajemnou soucinnost a spolupraci.

Vydanim této Smérnice se rusi Smérnice ¢. 43 Obé&h dokladli pro faktury
zhotovitele akci OPD statni organizace Sprava Zelezni¢ni dopravni cesty,
v€etné vSech zmén, ¢.j. 36366/2012-OF
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Pfiloha: jejiz soucasti jsou pokyny a formulafe nutné k fakturaci je umisténa na
adrese: http://intranet.szdc.cz/web/Fin/Lists/Formule/Allitemsg.aspx
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