
 
Podmínky pro vstup/vjezd cizích osob do areálu Elektrárny Třebovice 
Výňatek z interního předpisu RSMS-PP-4.24/01.01 

A) VSTUPY 

A1.  Dlouhodobý (opakovaný) vstup 

Vstup a výstup pracovníků externích firem a organizací je povolen na základě řádně 

vyplněného formuláře „Žádost o povolení vstupu do areálu společnosti Veolia Energie ČR, a. 

s., Region Severní Morava a Slezsko“ a přidělené Povolenky vstupu pro cizí pracovníky.   

 Žádost podává zástupce externí firmy (organizace) - Formulář žádosti je k dispozici u 

velitelů směn SBS na hlavní vrátnici ETB, případně je poskytnut v elektronické podobě. 

 Vyplněné formuláře je nutno podávat minimálně 5 pracovních dnů před započetím 

prací (činnosti), místem pro podání žádosti je hlavní vrátnice ETB.  

 Věcnou správnost žádosti potvrdí podpisem zástupce VEČR, který zodpovídá za 

působení externích firem v areálu (např. osoba odpovědná za realizaci díla, atd.).   

 Žádost schvaluje Vedoucí útvaru IMS, schválené vstupy předá SBS a zajistí vystavení 

Povolenek – tyto budou připraveny k převzetí na hlavní vrátnici, po ukončení díla 

(činnosti) je povinen žadatel tyto Povolenky odevzdat zpět na hlavní vrátnici. 

 U vstupů na dobu do 5-ti dnů se vystavení Povolenek nahrazuje seznamem schválených 

vstupů – uloženým na hlavní vrátnici 

Při průchodu přes vrátnici je pracovník SBS oprávněn požádat jak o předložení povolenky 

vstupu, tak i dokladu totožnosti opatřeného fotografií, aby bylo možno ověřit nezneužití 

povolenky. V případě krátkodobých SoD apod. je možné vystavení Povolenek ke vstupu 

nahradit umístěním kopie schváleného formuláře na vrátnici. 

A2. Jednorázový vstup (návštěva) 

Návštěva se ohlásí na hlavní vrátnici – ostraha informuje navštívenou osobu - zaměstnanci 

Veolia Energie ČR, a. s. nebo zaměstnanci organizace působící v areálu ETB. Pokud tato 

osoba s návštěvou souhlasí, provede člen SBS zápis do Knihy návštěv, kde zapíše číslo OP 

nebo jiného průkazu totožnosti. Ve výjimečných případech doprovodí člen SBS návštěvu až k 

navštívenému. 

Dále návštěvy vybaveny návštěvním lístkem s označením času příchodu strážní službou. 

Navštívený zaměstnanec potvrdí návštěvě čas odchodu. Od vystavování návštěvních lístků se 

upouští v případě návštěv členů vedení regionu (tzn. ředitele regionu, náměstka/ů a vedoucích 

závodů) 

Návštěvám je v areálu ETB bez doprovodu zaměstnance VEČR povolen pohyb pouze po 

komunikacích vedoucích k administrativním budovám, případně k hlavnímu skladu – 

přístupové komunikace jsou vyznačeny na plánu objektu umístěném u hlavní vrátnice.  

Při odchodu se návštěva odhlásí u SBS a předá ji potvrzený návštěvní lístek. Pracovník SBS 

zaznamená čas odchodu v Knize návštěv. 

Návštěva, která poruší podmínky pro pohyb v areálu, bude zaznačena u strážní služby a příště 

ji nebude umožněn vstup do areálu ETB.  



B) VJEZDY 

B1. Dlouhodobý vjezd 

Vozidlům externích firem a organizací pracujících v areálu ETB nebo majících v areálu 

pronajaté prostory, je vjezd do areálu ETB povolen na základě uzavřeného smluvního vztahu 

mezi firmou či organizací a Veolia Energie ČR, a. s. a po odsouhlasení řádně a úplně 

vyplněné Žádosti o povolení vjezdu motorového vozidla do areálu společnosti Veolia Energie 

ČR, a. s., Region Severní Morava a Slezsko.  

 Žádost podává zástupce externí firmy (organizace) - Formulář žádosti je k dispozici u 

velitelů směn SBS na hlavní vrátnici ETB, případně je poskytnut v elektronické 

podobě. 

 Vyplněné formuláře je nutno podávat minimálně 5 pracovních dnů před započetím 

prací (činnosti), místem pro podání žádosti je hlavní vrátnice ETB.  

 Věcnou správnost žádosti potvrdí podpisem zástupce VEČR, který zodpovídá za 

působení externích firem v areálu (např. osoba odpovědná za realizaci díla, atd.). 

Současně určí místo pro odstavování vozidel žadatele (zhotovitele). 

 Žádosti schvaluje Vedoucí útvaru IMS, který zajistí vystavení Povolenky vjezdu s 

parkováním a zaeviduje ji v db. Povolených vjezdů. Vystavenou Povolenku předá na 

SBS, která zajistí její prokazatelné předání žadateli.   

Při průjezdu přes vrátnici pracovník SBS ověří, zda má vozidlo oprávnění vjezdu do areálu 

ETB. Pokud ano, vpustí vozidlo do areálu za podmínky: 

 Vozidla mohou projíždět vrátnicí obsazena pouze řidičem (s platnou Povolenkou 

vstupu) a to při vjezdu i výjezdu. Případní spolujezdci musí v prostoru před vrátnicí 

vystoupit a projít vrátnicí, kde předloží své Povolenky vstupu. 

 Po celou dobu pobytu vozidla v areálu ETB musí být povolenka k vjezdu umístěna za 

předním sklem vozidla.  

 Řidiči těchto vozidel jsou povinni se po celou dobu pobytu v areálu ETB řídit pokyny 

pracovníků SBS a oprávněných zaměstnanců Veolia Energie ČR, a. s. a respektovat 

dopravní značení umístěná v areálu. Neuposlechnutí těchto pokynů, překročení doby pro 

setrvání v areálu nebo porušení „Poučení“ uvedeného na těchto povolenkách má za 

následek zrušení povolení vjezdu pro dané vozidlo.  

 Vozidla mohou být odstavena pouze na místech uvedených na Povolence, případně na 

místech dohodnutých se zástupcem VEČR. Nesmí stát na vyhrazených parkovacích 

místech a v místech, kde by tvořila překážku provozu jiných vozidel, přístupu do budov 

nebo k technologickému zařízení. 

B2. Krátkodobý vjezd 

Krátkodobý vjezd do areálu ETB bude umožněn na základě telefonického požadavku členů 

vedení regionu, resp. jejich sekretariátů, nebo písemného (e-mailem) a zdůvodněného 

požadavku ostatních zaměstnanců VEČR zaslaných min. jeden pracovní den předem 

vedoucímu útvaru IMS. 

Pro vozidla návštěv a jiných krátkodobých vjezdů (max. na dobu jedné směny) jsou určeny: 

- dvě parkovací místa na parkovišti P1 před hlavní správní budovou – pouze pro 

návštěvy vedení regionu nebo ETB 



- šest parkovacích míst na parkovišti P5 před Modrým salonkem (jsou označeny P5-3 

až P5-8). Pro tato místa jsou vydány karty pro jednorázový vjezd  

C) VÝJIMKY 

Bez povolenek je vstup a vjezd povolen: 

 Příslušníkům Policie České republiky po předložení platného služebního průkazu. 

 Pracovníkům zdravotní služby, kteří poskytují první pomoc, případně převoz pacientů. 

 Příslušníkům Hasičského záchranného sboru, po předložení jejich služebního průkazu, 

pokud účelem vstupu je činnost vyplývající z funkce požární ochrany.  

 Pracovníkům plynové, vodárenské a energetické služby po předložení průkazu totožnosti. 

 Pracovníkům státních orgánů po předložení identifikačního průkazu (např. pracovníci 

OIP, ČIŽP, atd.), funkcionářům a pověřeným zaměstnancům vyšších odborových orgánů. 

 Zaměstnancům Integrovaného záchranného systému a externích firem vstupujících do 

areálu za účelem řešení mimořádných poruchových stavů. 

Předložení služebních průkazů se nepožaduje při zásahu v mimořádné situaci (požár apod.) 

 

Dále je bez povolenek umožněn vstup a vjezd:  

 Hromadným návštěvám se souhlasem vedení společnosti, na základě seznamu účastníků 

s uvedením osobních údajů a instituce, kterou zastupují. Doprovod hromadných návštěv 

zajišťuje určený odpovědný zaměstnanec RSMS, který odpovídá za pohyb osob v 

objektu. 

 Obsluze vozidel zásobování vpuštěných na základě předložení dodacího listu a 

telefonickém ověření přítomnosti přebírajícího zaměstnance, případně řidičům 

poštovních vozidel. 

 Osobám s Povolenkou vstupu nebo vjezdu vystavenou ředitelstvím společnosti s platnosti 

pro všechny objekty Veolia Energie ČR, a.s. 

 

 

Použité zkratky: 

ETB Elektrárna Třebovice 

SBS strážní a bezpečnostní služba (ostraha) 

VEČR Veolia Energie ČR, a.s. 

 

 


