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1. ÚVODNÍ ČÁST        

               Tento Řád údržby určuje zásady pro zajišťování údržby a odstraňování poruch elektrických zařízení v objektech SŽDC státní organizace, OŘ Praha - SPS dodavatelem, vzešlým z výběrového řízení (dále jen dodavatel).
               Na každém elektrickém zařízení se musí provádět předepsané opravy, revize a údržba. Řád údržby elektrických zařízení a zařízení pro ochranu před bleskem určuje hlavní postupy při provádění údržby výše vyjmenovaného zařízení. 
             Údržba je chápána jako soubor úkonů, zahrnujících preventivní údržbu zařízení, odstraňování případných vzniklých poruch a navrhování elektrických zařízení k celkové nebo částečné rekonstrukci. 
             Rozvodné zařízení musí být schopno bezpečného provozu v prostředí, pro které je určeno.
2. PŘEDMĚT ÚDRŽBY
              
            Předmětem údržby elektrických zařízení jsou rozvody nízkého, popř. malého  napětí v objektech SŽDC státní organizace, OŘ Praha – SPS, kde je zahrnuto: 
· elektrická instalace od místa styku s elektrickými rozvody lokální distribuční sítě železnice (dále LDSž) nebo regionální distribuční sítě (dále RDS)
· zemní kabelová vedení od místa styku se zařízením  LDSž nebo RDS
· venkovní vedení od místa styku se zařízením  LDSž nebo RDS                

· zařízení pro ochranu před bleskem a ochrany před přepětím
· přívody pro výdejní automaty jízdenek, parkovací automaty a jiná zařízení      
3. ROZSAH ÚDRŽBY ELEKTRICKÝCH ZAŘÍZENÍ
            Preventivní údržba elektrických zařízení, zařízení pro ochranu před bleskem a ochran před přepětím bude prováděna podle závazných ustanovení Sborníku E500 - Sborník jednotných technologických postupů a norem pracnosti pro údržbu silnoproudých zařízení.         
               Sborník E500 obsahuje technologické postupy údržbových činností a určuje periodicitu stupňů údržby konkrétních elektrických zařízení. Součástí technologických postupů jsou kontroly izolačního a funkčního stavu elektrického zařízení před opětovným uvedením do provozu.

   O provedené údržbě elektrického zařízení se vedou záznamy včetně výsledků provedených měření. Záznamy jsou podkladem pro provedení pravidelné revize elektrických zařízení, čímž se ověří jejich stav z hlediska bezpečnosti. 

3.1.   ELEKTRICKÁ INSTALACE A ROZVODY NN
              Řád údržby řeší pravidelnou údržbu, návrhy na částečné či celkové rekonstrukce zařízení a odstraňování zjištěných závad elektrických zařízení.  Údržba se provádí v souladu s platnými předpisy a normami ČSN. 
              U zařízení, pro která není vypracován technologický postup ve Sborníku, se postupuje při údržbě podle doporučení a pokynů výrobce, popř. dovozce zařízení.  
                Rozsahy elektrických instalací v jednotlivých objektech a jejich specifikace budou stanoveny při uzavírání smlouvy s vybraným dodavatelem, a to pro každý objekt samostatně. 

               Výměna vadných nebo mechanicky poškozených prvků elektrické instalace, anebo poškozených krytů přístrojů, kdy hrozí nebezpečí úrazu elektrickým proudem nebo ohrožení majetku, musí být provedena neprodleně. 
              

                Předmětem údržby elektrického zařízení je i výměna vyhořelých světelných zdrojů, poškozených krytů svítidel a ostatních el. předmětů, jistících a spínacích přístrojů a zásuvek popř. svítidel v nezbytně nutném rozsahu v rámci údržbových prací. Při zjištění nutnosti rozsáhlejší opravy el. instalace informuje dodavatel odpovědného zástupce objednatele (technik SEE).  Součástí preventivní údržby není elektrická instalace prozatímních zařízení. 

              Venkovní nebo kabelové elektrické přípojky objektů jsou součástí LDSž nebo RDS. Místem dělení elektrických rozvodů mezi přípojkami a vlastními elektrickými instalacemi objektů jsou kabelové skříně nebo rozvaděče s měřením spotřeby elektrické energie. Od dělících míst je přívodní vedení pro další rozvody elektrické instalace do objektů součástí objektů ve správě OŘ Praha - SPS a je předmětem pravidelné údržby, prováděné pověřeným dodavatelem. 
                Podle tohoto principu dělení se postupuje jak u dalších vnitřních, tak i venkovních zemních kabelových, případně vzdušných vedení za dělícími místy.

    Přístup do rozvoden, kabelových skříní, rozvaděčů a dalších elektrických zařízení, určených jako dělící místa elektrických rozvodů mezi LDSž nebo RDS a elektrickým zařízením SŽDC je pracovníkům dodavatele umožněn pouze v doprovodu oprávněného pracovníka - správce LDSž nebo RDS, popř. podle zvláštního ustanovení smluvní dohody.
3.2.  ZAŘÍZENÍ PRO OCHRANU PŘED BLESKEM A OCHRANY PŘED PŘEPĚTÍM    
               Preventivní údržba zařízení pro ochranu před bleskem a ochran před přepětím se týká veškeré údržby jímacího a zemnícího vedení, včetně svodů a podzemních částí zařízení. 

               Řád údržby řeší pravidelnou údržbu, návrhy na částečné či celkové rekonstrukce zařízení a odstraňování zjištěných závad.  Jednotlivé úkony údržby jsou uvedeny ve Sborníku E500.  Údržba se provádí v souladu s platnými předpisy a normami ČSN. 
               U zařízení, pro která není vypracován technologický postup ve Sborníku, se postupuje podle doporučení a pokynů výrobce, popř. dovozce zařízení.
4. PORUCHY A ZÁVADY NA ELEKTRICKÝCH ZAŘÍZENÍCH A JEJICH 
         ODSTRAŇOVÁNÍ 
Poruchy, vzniklé na elektrickém zařízení  je možno rozdělit na:
A/ poruchy bezprostředně ohrožující lidské zdraví, zvířata nebo majetek a nebo                  bezpečnost pohybu cestující veřejnosti
B/   ostatní poruchy elektrických instalací
               Hlášení o poruchách na elektrických zařízeních od uživatelů (nájemců) přijímá odpovědný pracovník OŘ Praha – SPS (správce určený pro jednotlivé oblasti SPS), který po příjezdu na místo poruchy rozhodne, zda k jejímu odstranění přivolá dodavatele ihned (porucha „A“) nebo postačí odstranění poruchy v běžné pracovní době /po-pá 6.00 – 14.00/.  V případě, že pracovník SPS rozhodne o přivolání dodavatele na místo poruchy, musí být pro dodavatele zajištěn vstup do objektu. 
               Odpovědný pracovník SPS vždy hlásí požadavek na odstranění poruchy elektrodispečerovi SEE ve službě, který zajistí neprodlené informování dodavatele. Dodavatel za tímto účelem poskytne seznam kontaktů (vždy jeden na jeden pracovní den pro stanovenou oblast).             
               Poruchy  na elektrických zařízeních SŽDC státní organizace, bezprostředně ohrožující lidské zdraví, zvířata nebo majetek a nebo bezpečnost pohybu cestující veřejnosti /A/ - po nahlášení odpovědnému pracovníkovi dodavatele dispečerem SEE ve službě nebo zástupcem objednatele (technik SEE) je dodavatel povinen se dostavit na místo poruchy nejpozději do 3 hodin v denní či noční době od nahlášení.
                Ostatní poruchy, které neznamenají bezprostřední ohrožení života či vznik úrazu elektrickým proudem, nebo jevy vyvolanými účinky elektřiny /B/ budou odstraněny operativně, po nahlášení odpovědnému pracovníkovi dodavatele elektrodispečerem SEE ve službě nebo zástupcem objednatele (technik SEE) je dodavatel povinen se dostavit na místo poruchy nejpozději do 48 hodin od nahlášení.
               Dodavatel bude vést řádnou evidenci nahlášených poruch elektrických zařízení na předepsaném formuláři objednatele a to včetně celkového rozsahu a datových a časových údajů, týkajících se jejich odstranění. Tyto údaje dodavatel odešle zástupci objednatele (OŘ Praha – SEE) elektronicky do 48 hodin po odstranění závady.            
5. PODMÍNKY VSTUPU DO OBJEKTŮ PRO DODAVATELE    
                Pracovníkům dodavatele bude správcem objektu (OŘ Praha – SPS) umožněn vstup do objektů, kde bude prováděna pravidelná údržba dle harmonogramu dodavatele. Vstupy do objektů  při odstraňování poruch – viz. bod 4 tohoto řádu.

                Pracovníci dodavatele budou vybaveni písemným oprávněním pro výkon pracovní činnosti v objektech SŽDC státní organizace, OŘ Praha – SPS. Toto oprávnění budou povinni mít při vykonávání pracovní činnosti při sobě a na požádání se jím prokázat pracovníkům zadavatele ve službě.          
6. ODBORNÁ ZPŮSOBILOST PRACOVNÍKŮ DODAVATELE   
      
     Činnosti (obsluha, prohlídka, oprava, údržba, montáž a zkoušení) na elektrických zařízeních a zařízeních pro ochranu před bleskem a ochran před přepětím mohou provádět pouze osoby splňující podmínky zdravotní a odborné způsobilosti podle zák. č. 266/1994 Sb. – zákon o drahách a prováděcích vyhlášek k tomuto zákonu, kvalifikaci v elektrotechnice, a to dle vyhl. č. 50/78 Sb. ČÚBP a ČBÚ o odborné způsobilosti v elektrotechnice a vyhl. 
č. 100/95 Sb. MD, kterou se stanoví podmínky pro provoz, konstrukci a výrobu určených technických zařízení.

                Vedoucí pracovníci dodavatele musí, před zahájením samostatného výkonu pracovní činnosti na údržbě elektrických zařízení, vykonat odbornou zkoušku číslo F-10.                    
                Vedoucí pracovníci dodavatele odpovídají za zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci v souladu se Zákoníkem práce a platnými předpisy, vztahujícími se k této problematice.
                 Všichni zaměstnanci dodavatele jsou povinni podle svých možností dbát o vlastní bezpečnost, o své zdraví i o bezpečnost a zdraví fyzických osob, kterých se bezprostředně dotýká
jejich jednání. Jsou povinni dodržovat předpisy, technické normy, bezpečnostní předpisy, technologické postupy a pokyny k zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví při práci.     
7. VEDENÍ PRVOTNÍ EVIDENCE ÚDRŽBY, PODKLADY K FAKTURACI,  

                   KONTROLA KVALITY PROVEDENÝCH PRACÍ ÚDRŽBY   
                 Údržba elektrického zařízení bude prováděna podle předem schváleného harmonogramu údržby na konkrétní celoroční období. Harmonogram údržby bude schválen příslušnými správci objektů. 
                 Denní pracovní činnost dodavatele na údržbě elektrického zařízení bude zaznamenávána v zavedených Denních hlášenkách. V popisech prováděných výkonů bude rovněž uváděn spotřebovaný materiál. 
                   Údaje z Denních hlášenek musí být shodné s údaji, vedenými v Zápisech směn pracovníků dodavatele. 
                 Kvalita provedených prací bude kontrolována vlastními opatřeními dodavatele 
a zároveň pověřenými pracovníky správců objektů a zadavatelů údržby elektrických zařízení. 
8. ZÁKLADNÍ TECHNICKÁ DOKUMENTACE PRO ÚDRŽBU
              K zajištění komplexní údržby elektrických zařízení a zařízení pro ochranu před  bleskem a  ochran před přepětím bude dodavatelům,  pověřeným touto činností, předáno k dispozici:

· dostupná technická dokumentace (elektrická zařízení, zařízení pro ochranu před  

      bleskem, ochran před přepětím a ochran pro vyloučení nebezpečí od statické elektřiny, 
      kabelové rozvody, elektrické rozvody zdvihacích zařízení a pod.)

· celkové schéma napájení elektrických rozvodů objektů pro údržbu s vyznačením 
           přechodových míst styku elektrického zařízení LDS nebo RDS se zařízením ČD, a. s..  

           Přechodová místa budou vyznačena barevně podle čl. č. 4. Řádu komplexní údržby
· soupis elektrického zařízení objektů vč. rozvaděčů
· protokoly o působení vnějších vlivů 

· seznamy a kopie výchozích a pravidelných revizí elektrických zařízení  
               Dodavatel, pověřený prováděním údržby elektrických zařízení a zařízení pro ochranu před bleskem a ochran před přepětím v objektech SŽDC státní organizace, OŘ Praha - SPS provede během prováděné údržby aktualizaci stávajících technických dokumentací podle skutečného provedení a zjištěného stavu a bude je průběžně doplňovat.
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