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POKYNY PRO ELEKTRONICKE PODANi SOUTEZNiIHO NAVRHU

KROKY PRED ELEKTRONICKYM PODANi SOUTEZNIHO NAVRHU

Aby ucastnik mohl podat Zadavateli soutézni navrh elektronicky pres Profil Zadavatele musi byt na Profilu
Zadavatele registrovan. Uéastnik se mdze registrovat na Profilu Zadavatele nasledujicim zpGsobem:

pfes registracni formulaF Elektronického nastroje

pres Centralni databazi dodavatell

V pfipadé, Ze Ucastnik je jiz registrovan v Elektronickém nastroji, popf. v Centrélni databazi dodavateld,
neni nutné se opétovné registrovat (tj. lze vyuzit pfihlaSovaci Udaje z predchozich Ucasti v zadavacich

fizeni).

A.

REGISTRACE PROSTREDNICTViM REGISTRACNIHO FORMULARE DO ELEKTRONICKEHO NASTROJE

Registracni formular do Elektronického nastroje je dostupny zde:
https://zakazky.spravazeleznic.cz/registrace.html

Pro Uspésné dokonceni registrace bude vyZzadovan tzv. uznavany elektronicky podpis (tj. zaruceny
elektronicky podpis zaloZzeny na kvalifikovaném certifikdtu) ve smyslu § 6 odst. 2 zadkona
€. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce.

Ziskani elektronického podpisu a Uspésna registrace v Elektronickém nastroji mohou byt casové
narocné, a proto Zadavatel dirazné doporucuje zadjemclim o Ucast, aby se registrovali co nejdrive.

Elektronicky podpis zaloZeny na kvalifikovaném certifikdtu vydavaji v CR tito akreditovani
poskytovatelé certifikacnich sluzeb:

- Ceska posta, s.p. (http://qca.postsignum.cz)
- eldentity, a.s. (http://www.eidentity.cz)
- Prvni certifika¢ni autorita, a.s. (http://www.ica.cz)

Akceptovany jsou téz elektronické podpisy zalozené na kvalifikovaném certifikdtu vydaném
zahrani¢nim poskytovatelem dle seznamu uvedeném na
http://eutsl.3xasecurity.com/tools/index.isp.

REGISTRACE DO CENTRALNi DATABAZE DODAVATELU

Registrace probiha ve tfech krocich:

1. Registrace dodavatele

2. Registrace administratora dodavatele

3. Ovéreni dodavatele

Prvni dva kroky se provadi zcela elektronicky (on-line).

Treti krok mUZe byt proveden bud elektronicky (tato alternativa bude méné vhodna pro zahraniéni
dodavatele, nebot identita dodavatele je ovéfovana prostfednictvim elektronickych institutd,
kterymi zahraniéni dodavatelé zpravidla nedisponuji) nebo zaslanim poZadovanych dokumentd
postou.

Proces registrace by nemél trvat déle neZ 48 hodin (pocitano pouze v pracovni dny) po dokonceni
vsech vyse uvedenych 3 krokd, tj. zejména po doruceni viech dokumentd, které jsou nutné pro
Ucely ovéreni identity dodavatele.

Manual pro registraci v cestiné naleznete na:
https://sites.google.com/fen.cz/napovedafen/ndpovéda-fen/registrace-a-ovéreni-dodavatele.

Kontakty na helpdesk jsou k dispozici na adrese www.fen.cz.

Telefonni ¢islo helpdesku poskytujiciho podporu pfi registraci je +420 515 917 947.


https://zakazky.spravazeleznic.cz/registrace.html
http://eutsl.3xasecurity.com/tools/index.jsp
https://sites.google.com/fen.cz/napovedafen/nápověda-fen/registrace-a-ověření-dodavatele
http://www.fen.cz/
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ELEKTRONICKE PODANIi SOUTEZNiIHO NAVRHU

Pro elektronické podani soutéZniho navrhu pfes Profil Zadavatele je nutné byt pfihlasen a nachazet se na
»detailu vefejné zakazky”.

Na detailu zakazky kliknéte na tladitko ,poslat nabidku“. Kliknutim na tlacitko , poslat nabidku“ se otevre
stranka pro sestaveni soutézniho navrhu v elektronické podobé.

Na strance ,,Nabidka“ vyplnte pole ,Predmét” a , Text” a prilozte zasilané soubory pomoci tlacitka , Vybrat
soubor” nebo ,Prochazet”. Vyberte soubor, ktery chcete pridat jako prilohu, a kliknéte na tlacitko
»Otevfit“. O UspéSném nahranim souboru budete informovdani zobrazenim nazvu souboru, jeho velikosti
a statusem. Timto postupem pfipojte vSechny soubory, které jsou soucasti soutézniho navrhu. Velikost
jednoho souboru je omezena na 50 MB, je moZné ale nahrat vice souboru do jednoho podani.

Pokud mate vyplnény vsechny uUdaje a pfiloZzeny odpovidajici soubory, mlzete kliknout na tlacitko
»pokracovat”, ¢cimz prejdete na stranku pro elektronické podepsani. Podat soutézni ndvrh je mozné i bez
podepsani pomoci elektronického podpisu (obejit elektronicky podpis). V pfipadé, Ze se ucastnik
rozhodne nabidku podepsat, je mozné tak ucinit bud pomoci prohlizece, nebo pouzitim Java aplikace.

Po UspéSném odeslani se zobrazi informacni notifikace s potvrzenim o UspéSném odeslani. Odeslany
soutézni navrh se také zobrazi na ,detailu verejné zakdzky” v bloku ,,Odeslané elektronické nabidky“.

Elektronické podani soutézniho navrhu je pfipustné pouze prostfednictvim Profilu Zadavatele pfes funkci
podat ,Nabidku”. Jind forma elektronické poddani soutéZniho neni pfipustna, a to vcetné podani
soutézniho ndvrhu prostfednictvim emailu ¢i datové schranky.

Pro vice informaci k registraci do Elektronického nastroje a jeho ovladani Zadavatel odkazuje na
uzivatelskou prirucku dostupnou Elektronického nastroje zde:
https://zakazky.spravazeleznic.cz/manual 2/ezak-manual-dodavatele-pdf

Ptripadné dotazy k registraci na Profil zadavatele smérfujte na kontakt: zakazky@spravazeleznic.cz.

SCHEMA ODEVZDANI

Uca
A
B.

stnik podava ve lhuté pro podani soutéiniho navrhu soutézni navrh:

v listinné podobé: pouze graficka ¢ast soutézniho navrhu (viz odst. 7.1. Soutéznich podminek), a
v elektronické podobé: graficka ¢ast soutéiniho ndvrhu, textova ¢ast soutéiniho ndvrhu a dalsi casti

soutézniho navrhu (viz odst. 7.2. Soutéznich podminek), a to prostfednictvim Profilu Zadavatele

Obsah soutéZniho navrhu podavaného elektronicky:

A. Graficka c¢ast soutéiniho navrhu (viz odst. 6.2. Soutéznich podminek)

C.

M grafickd ¢ast soutéZniho ndvrhu (P06) ve vektorovém formatu .pdf (4 panely v jednom souboru)

Textova cast soutézniho navrhu (viz odst. 6.3. Soutéznich podminek)

M textové &&st soutéiniho navrhu (P06) ve formétu .pdf

vy s

Dalsi casti soutézniho navrhu (viz odst. 6.4. Soutéznich podminek)

M vyplnény a podepsany dokument ,,autor a kontakt” (P07) ve forméatu .pdf

M vyplnény dokument ,,autor a kontakt” ve formatu .doc/docx (nepodepsana verze)


https://zakazky.spravazeleznic.cz/manual_2/ezak-manual-dodavatele-pdf
mailto:zakazky@spravazeleznic.cz

vyplnény a podepsany dokument ,,Cestné prohlaseni o spInéni podminek ucasti“ (P08) ve formatu .pdf

vyplnény dokument ,,éestné prohlaseni o splnéni podminek Ucasti” ve formatu .doc/docx (nepodepsana
verze)

podepsand smlouva o sdruZeni (spolecnosti) dodavateld podavajicich spoleéné soutéini ndavrh
(je-li to relevantni)

vyplnény a podepsany dokument , nezdvazna nabidkova cena za plnéni nasledné zakazky 1 a 2“ (P11) ve
formatu .pdf

vyplnény dokument ,,nezdvazna nabidkové cena za pInéni nasledné zakazky 1 a 2 ve formétu .doc/docx
(nepodepsana verze)



