s SPRAVA

z ZELEZNIC

Spolufinancovano
Evropskou unii

Pravidla publicity pro projekty
spolufinancované Evropskou unii z
Nastroje pro propojeni Evropy (CEF)

Aktualizace platna od 08/2023



Obsah

IS4 4 1= 1 1174 1= =1 3
VYSVELIENT POJMIUT «.eeeiriiteeeeite e e ettt e e e e et e e e e et e e e e et e e e e e abe e e e e s aaaeeeeesanaaeeessanseeeessnnaeeeens 3
B S U Vo Yo 4
2 Zodpov&dné 0soby — ZpUSOD SChVAIOVANT......ccvvvvieeeeiiiieeee e e e e e e e e eeeeaans 5
2.1 p4oTe o101V Z=Ya o =T o 1Yo ] o1V PP 5
2.2 ST 0 17Z= ] Lo 17 o PPt 5
POVINNE PIrVKY PUDIICITY 1v vttt e e e e e as 5
4 PoVINNE NASTIOJE PUDIICITY «uvvteiitiii i et tre e e e eeaa e 6
4.1 Projekty typu ,StUAIE™ ... e 6
4.2 PrOJEKEY LY PU L DT .t ettt ettt 6
4.3 Projekty typu ,miX StUdI® @ PraCe™ ... .euiuie i 7
5  Nepovinné NASLroje PUDBIICITY ..ueuieieiieiis e es 8
6  Umisténi informovani 0 spolufin@nCoVANT ... ...vvuieieiiieii e 9
728 = 111 o =Y o' [P 9
8 PAMBENT AESKA. . iuit ettt 10
9 Slavnostni zahajeni @ UKONCENT ProJEKEU ... .iiiiiiii i e 11
9.1 LYo To T =T F=T a1 1= 2o 12
9.2 ST el a Y= ol (] oY a = Lol a L o =1 L= 12
9.3 POZVANK « . eeiti ettt ettt 12
S I Ny oLV = T 1 = 1 V2= 13
9.5 37 o o V1o o 1 o T 14
10 Prezentace projektu V MEdIICN . .uiriii i e e e e 15
11 Prezentace projektu na webu a socialnich sitich Spravy Zeleznic ........cccveviviiiviiiniiinnnns 16
11.1 Informace na webu prostfednictvim interaktivni mapy .....ccccoviiiiiiiiiiiiieieenen 16
11.2  Informace na socidlnich SitiCh ......cc.veiiii e 16
197 -1 Y B o = 1= o o ) = o 101 o] ot 02 17
12.1 Brozury, informacni letdky, prehledy, bulletiny .......ccccviiiiiiiiiiii e 17
12.2  Smlouvy, interni projektové publikace, reporty ......ccovveveiieieiiei i raeens 17
12.3  PoWerPoint @ JiN€ PreZENTACE ..uuvuiuitit ittt 17
1 S OB I 2 1\ A I 1 I 2P 17
3 TV o (== = T = ] o 0 =T 17
12.6 Informacni stanek nebo informacni CeNtrUM .. ...ouviiiiiiiiii e 18
G O | = 1 1= o T N o T 19
13.1 Projekty spolufinancované EU pfispévkem CEF a financované Uvérem EIB ........... 19
13.2  Projekty pouze S UVEremM Z EIB....iuiuiuiitiiiiiitit e e e ee s e e e e e e eaaeaen 19
SEZNAM PHIION ettt 20

Pravidla publicity pro projekty CEF 2/20



Seznam zkratek

CEF
CINEA
EK
ERTMS
ETCS
EF
SFDI
SS
SSV
SSsz

SS VRT

Connecting Europe Facility/Nastroj pro propojeni Evropy

The European Climate, Infrastructure and Environment Executive Agency
Evropska komsie

European Rail Traffic Management System (evropsky systém Fizeni zelezni¢ni dopravy)
European Train Control System (evropsky vlakovy zabezpecovaci systém)
Samostatné oddéleni externiho financovani

Statni fond dopravni infrastruktury

Stavebni sprava

Stavebni sprava vychod

Stavebni sprava zapad

Stavebni sprava VRT

Sprava Zeleznic, statni organizace

Vysvétleni pojmi

Prvek publicity Connecting Europe Facility/Nastroj pro propojeni Evropy

Nastroj publicity Konktrétni vystup publicty (brozura, billboard, pamétni deska)
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1 Uvod

Tento dokument vychazi z pravidel publicity stanovenych agenturou CINEA zverejnénych na
webovych strankach https://cinea.ec.europa.eu, dale z ¢lanku II.7 - Visibility of union funding
uvedeného v grantovych dohodach CEF 1 a z ¢lanku 17 - COMMUNICATION, DISSEMINATION
AND VISIBILITY uvedeného v grantovych dohodach CEF 2.

EU zverfejnila dalsi informace k publicité na adrese https://commission.europa.eu/funding-
tenders/managing-your-project/communicating-and-raising-eu-visibility cs. Webové stranky
obsahuji instrukce, jak komunikovat a propagovat pfinos EU:

e Pouzivani znaku EU v souvislosti s programy EU na obdobi 2021-2027
https://commission.europa.eu/system/files/2021-05/eu-emblem-rules cs.pdf

e Pravidla komunikace a zviditelfiovani Programy financovani z prostfedkt Evropské unie
na obdobi 2021-2027 - Pokyny pro ¢lenské staty https://op.europa.eu/cs/publication-
detail/-/publication/d1d3df9b-03e9-11ed-acce-0laa75ed71al

¢ Communicating and raising EU visibility Guidance for External actions (Komunikace a
zviditelfiovani EU - Pokyny pro externi akce)
https://commission.europa.eu/system/files/2022-
07/communicating and raising eu visibility - guidance for external actions -

july 2022.pdf

Pravidla a vzhled prvk{ publicity EU také vychazi z aktualné platného Manualu jednotného
vizudlniho stylu oznaceni a prezentace staveb SZ https://www.spravazeleznic.cz/stavby-
zakazky/podklady-pro-zhotovitele/vizualni-styl-prezentace-staveb.

Tato pravidla stanovuji povinné prvky publicity EU a povinné i nepovinné (volitelné)
nastroje publicity pro projekty CEF Spravy zeleznic. Hlavnim cilem je informovat verejnost,
ze se Evropska unie vyznamné podili na financovani rozvoje zelezni¢ni dopravni infrastruktury.

Plan pInéni publicity je definovan jiz v zadosti o dotaci CEF (jako samostatny work package/
pracovni balicek nebo jako task/ukol). Navrzeny plan plnéni publicity je zohlednén pfi udéleni
grantu CEF. Plan specifikuje informacni cile, nastroje publicity, které budou vyuZité pro projekt
CEF, popis a ¢asovy harmonogram plnéni planu.

Nastroji publicity jsou billboard, pamétni deska, tiskova konference, slavnostni akt,
informacni letak, prezentace projektu v tisku, na webovych strankach a na socialnich
sitich atd. Nastrojem publicity mize byt i samotna spolufinancovana dokumentace a smlouva
o dilo. Pokud jsou v grantové dohodé jiz vydefinované jednotlivé nastroje publicity,
stavaji se povinnymi.

Nastroje publicity projektd spolufinancovanych z CEF musi vzdy obsahovat prvky publicity
CEF, tj. uvadét informaci, ze projekt je spolufinancovan z CEF. Prvkem publicity se rozumi
logo CEF a doplnujici informace tykajici se EU zdroje a/Ci projektu.

V tomto dokumentu a jeho prilohdch naleznete kompletni prehled prvkl publicity EU a nastrojl
publicity Spravy Zeleznic ve vztahu ke spolufinancovani z CEF.

V kapitole 2 Pravidla stanovuji zodpovédné osoby a proces schvalovani.
V kapitole 3 je tfedena povinnost a volitelnost nastrojli, jejich popis a povinny obsah, véetn&
povinnych prvkd publicity. Jsou uvedeny odkazy ke staZzeni vzor( a nahledi. Chronologické

Fazeni je intuitivni s ohledem na naro¢nost tvorby konkrétnich nastroji a &innost zajistovanou
zhotovitelem dokumentace nebo stavby.
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2 Zodpovédné osoby — zplisob schvalovani

2.1 Zodpovédné osoby

Stavebni sprava (SS) nebo organizacni jednotka (0J)
Nastroje publicity dle téchto pravidel pfipravuje pfislusna Stavebni sprava (SS) nebo
organizaéni jednotka (0J), kterd mize &ast svoji &innosti predat externimu dodavateli

napfiklad zhotoviteli stavebnich praci.

Zodpovédna osoba za projektovou pripravu/realizaci — hlavni pfipravar stavby/hlavni inzenyr
stavby (pfipadné naméstek pro pripravu/realizaci).

Odbor komunikace (027)

Odbor komunikace zajituje prezentaci SZ a koordinuje a realizuje medialni akce zamérené na
informovani odborné i laické verejnosti o aktivitdch SZ. U nastrojl publicity schvaluje soulad
s vizudlnim stylem SZ a obsahovou stranku.

Soulad s vizualnim stylem SZ: Bc. Sofia Koétalova

Obsahova stranka: Mgr. Pavel Tesaf

Samostatné oddéleni externiho financovani (EF)

Samostatné oddéleni externiho financovani zajistuje metodické fizeni aktivit SZ tykajicich se
proces( dotaci z EU. U nastroji publicity schvaluje jejich soulad s pravidly CEF a specifickymi
dota&nimi podminkami pro kazdy projekt a spravné pouziti prvkl publicity.

U kazdého projektu CEF je za EF uréena osoba, kterd zajistuje ¢innosti dle této metodiky. Tuto
osobu Ize nalézt v C.E.Sté https://cesta.spravazeleznic.cz/investice v zalozce identifikacni
Udaje nebo pro ucely komunikace byl zfizen e-mail cefdl@spravazeleznic.cz.

2.2 Schvalovani

Ke schvaleni zasila nastroj publicity vzdy prislusna Stavebni sprava (SS) nebo organizacni
jednotka (0J).

Veskeré nastroje publicity jsou schvalovany na nasledujici Gtvarech SZ:

o Usek generélniho feditele, Odbor komunikace (027) -> u nastrojd publicity
schvaluje soulad s vizudlnim stylem SZ a obsahovou stranku.

o Usek ekonomicky, Samostatné oddéleni externiho financovani (EF)
cefdl@spravazeleznic.cz -> u nastrojd publicity schvaluje spravné pouziti prvk{
publicity a soulad s pravidly CEF a dotacnimi podminkami.

3 Povinné prvky publicity

Kazdy nastroj publicity - povinny i nepovinny - musi obsahovat dle svého typu nasledujici
povinné prvky publicity EU:
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e Logo CEF (vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani); viz. podrobné PFiloha ¢. 1
+ 3 této metodiky

e Formulace o zodpovédnosti za obsah:

o CEF 1 = ,Za tuto publikaci odpovida pouze jeji autor. Evropska unie nenese
odpovédnost za jakékoli vyuZiti informaci v ni obsaZenych."

o CEF 2 = ,Financovano Evropskou unii. Vyjadfené nazory a stanoviska jsou vsak
pouze ndzory a stanovisky autora/autori a nemusi nutné odréZet ndzory a
stanoviska Evropské unie nebo CINEA. Evropska unie ani CINEA za né nemohou
nést odpovédnost."

o Tato formulace se uzivd pouze u tisténych materidlG (napf. prezentace
projektu v tisku, brozury, informacni letdky, prehledy, bulletiny, interni
projektové publikace, reporty)

Konkrétni uZiti povinnych prvk{ na nastrojich publicity je uvedeno déle v textu v tabulkach 1-4.

4 Povinné nastroje publicity

Z CEF lze ziskat grant na tFi typy projektl, a to na studie (projektovd priprava), prace
(realizace, stavebni prace) a mix studie a prace. Adekvatné se li$i portfolio nastrojd publicity.
Povinné nastroje jsou ty, které musime splnit u kazdého projektu. Pokud jsou v grantové
dohodé vydefinované nastroje publicity, stavaji se povinnymi.

4.1 Projekty typu ,studie"
Pro projekty typu ,studie® - napf. studie proveditelnosti a projektové dokumentace

(dokumentace pro zpracovani Uzemniho rozhodnuti, dokumentace pro zpracovani stavebniho
povoleni) jsou aplikovatelné nasledujici povinné prvky publicity.

Tabulka 1 - Povinné nastroje a prvky publicity CEF pro projekty typu “studie™

Nastroj publicity Doba plnéni Povinny prvek publicity

Dil¢i dokumentace, studie Po schvaleni projektu e Prvni strana kazdého samostatného dokumentu
proveditelnosti, pfipravné a e Logo CEF (Vlajka EU + prohlaseni

projektové dokumentace, o spolufinancovani — Pfiloha ¢. 3 této metodiky)
popf. jinych studii e Formulace o zodpovédnosti za obsah:

. CEF 1 = ,Za tuto publikaci odpovida pouze jeji
autor. Evropska unie nenese odpovédnost za
Jjakékoli vyuziti informaci v ni obsaZenych."

. CEF 2 = ,Financovano Evropskou unii.
Vyjédrené ndzory a stanoviska jsou vsak pouze
ndzory a stanovisky autora/autord a nemusi
nutné odraZet nadzory a stanoviska Evropské
unie nebo CINEA. Evropska unie ani CINEA za
né nemohou nést odpovédnost.™

Smlouva o dilo na Po schvaleni projektu (v | ¢ Prvni strana smlouvy a dodatku
zpracovani studie, pFipadé, ze je smlouva/ e Logo CEF (Vlajka EU + prohlaseni
dodatek ke smlouvé o dilo | dodatek uzaviena/ o spolufinancovani)

na zpracovani studie uzavien tésné pred

schvalenim projektu, je
zde moznost umistit
povinné prvky publicity
pred timto aktem)

4.2 Projekty typu , prace"

Pro projekty typu ,prace" (fyzicka realizace stavby)

Tabulka 2 - Povinné nastroje a prvky publicity CEF pro projekty typu “prace"

Nastroj publicity ‘ Doba plnéni ‘ Povinny prvek publicity
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Smlouva o dilo na zhotoveni
stavby, dodatek ke smlouvé
o dilo na zhotoveni stavby

Po schvaleni projektu

(v pripadé, zZe je smlouva/
dodatek uzavfena/ uzavien
tésné pred schvalenim
projektu, je zde moznost
umistit povinné prvky
publicity pred timto aktem)

Prvni strana smlouvy a dodatku
Logo CEF (Vlajka EU + prohlaseni o
spolufinancovani — Pfiloha ¢. 3 této metodiky)

Billboard vztyceny na misté
realizace projektu

Bé&hem stavebnich praci

Pamétni deska trvale
umisténa v misté realizace
projektu

Po ukonceni stavebnich
praci

Slavnostni zahajeni/ukonceni
projektu

Webové stranky a socialni
sité

Pfi zahajeni/ ukonceni
stavebnich praci

Po schvaleni projektu

Logo CEF (Vlajka EU + prohlaseni
o spolufinancovani — Pfiloha ¢. 3 této metodiky)

4.3 Projekty typu , mix studie a prace"

U projektd, které se skladaji ze studii a stavebnich praci uplatiiujeme adekvatni povinné
nastroje publicity uvedené v bodech 4.1 a 4.2.
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5 Nepovinné nastroje publicity

I nepovinné nastroje publicity musi obsahovat povinny prvek publicity dle nasledujici tabulky.
VSechny nastroje publicity vydefinované v grantové dohodé se stavaji povinnymi.

Tabulka 3 - Nepovinné nastroje a prvky publicity CEF

Nastroj publicity Doba plnéni Povinny prvek publicity

Prezentace projektu v tisku Béhem realizace projektu e Logo CEF (Vlajka EU + prohlaseni

o spolufinancovani — Pfiloha ¢. 3 této metodiky)

e Formulace o zodpovédnosti za obsah:

. CEF 1 = ,Za tuto publikaci odpovida pouze jeji
Interni projektové publikace, autor. Evropska unie nenese odpovédnost za
reporty Jjakékoli vyuZiti informaci v ni obsaZenych."

. CEF 2 = ,Financovano Evropskou unif.
Vyjédrené ndzory a stanoviska jsou vsak pouze
nézory a stanovisky autora/autord a nemusi
nutné odraZet nadzory a stanoviska Evropské
unie nebo CINEA. Evropska unie ani CINEA za
né nemohou nést odpovédnost.™

Brozury, informacni letaky,
pfehledy, bulletiny

Kdykoliv v prib&hu
realizace

PowerPoint a jiné prezentace e Logo CEF (Vlajka EU + prohlaseni
CD ROM, DVD o spolufinancovani - Priloha ¢. 3 této metodiky)

Videa a animace

Informacdni stanek

Informacni materialy v misté
stavenisté (leseni, oploceni
atd.)

Multimedialni panel

Dronova videa

Den otevrené stavby
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6 Umisteni informovani o spolufinancovani

Tabulka 4 - Umisténi informovani o spolufinancovani

Nastroj publicity

Informace o spolufinancovani

Webové stranky a socialni sité e Logo CEF (Vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani - Pfiloha

¢. 3 této metodiky) Pokazdé stejné misto na kazdé stréance

o Na webové strance idedlné zplsobem, aby se logo objevovalo
v kazdé sekci

e Socidlni sité = zminka o spolufinancovani, logo, hashtag...

Brozury, informacni letaky, plakaty atd. e Logo CEF (Vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani - Pfiloha

¢. 3 této metodiky)
e Formulace o zodpovédnosti
e Pravy dolni roh
e Predni nebo zadni strana (desek)
e Bilé pozadi (pokud to neni na velkém plakatu)

Zpravy a interni publikace projektu e Logo CEF (Vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani - Pfiloha

¢. 3 této metodiky)
e Formulace o zodpovédnosti
e Predni strana

Prezentace e Logo CEF (Vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani - Pfiloha
¢. 3 této metodiky)
e Prvni nebo posledni slide, anebo v zapati kazdého snimku
CD, bVD e Logo CEF (Vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani - Pfiloha

¢. 3 této metodiky)
e Na stitku krabic¢ky nebo na Stitku

Video a animace

e Logo CEF (Vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani - Pfiloha
¢. 3 této metodiky)
e Intro nebo zavérecny snimek

Billboard, Banner, Pamétni deska, Pozvanky na e Viz Pfiloha ¢. 2

slavnostni akt

7 Billboard

Velkoplosny panel umistény na vhodném viditeIném misté v lokalité realizace projektu tak, aby
informoval vefejnost o projektu a jeho spolufinancovani z prostfedkd Evropské unie. Je
instalovan po zahajeni stavebnich praci, ¢i po schvaleni projektu CINEA/EK (viz nize),
a zUstava instalovan po celou dobu realizace projektu.

Cinnosti zajistované zhotovitelem stavby:

Navrh billboardu na zékladé vzoru z PFilohy €. 2 této metodiky
Vyroba billboardu
Instalace billboardu

e Deinstalace billboardu

Povinny obsah billboardu:

e Nazev projektu (v Cestiné v souladu s Grantovou dohodou)
e Strucna charakteristika projektu (stru¢ny popis cile celého projektu nebo jeho faze)

e Loga:
o]

o

Logo CEF (vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani - viz PFiloha €. 3 této
metodiky)
Loga Spravy zeleznic a SFDI

Propozice billboardu:

e Rozméry:

[0}

5,1 x 2,4 m (lze pFizplsobit mistu, kde je billboard instalovédn, min. vdak
2x2m)
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Pocet min. 1 ks - Pocet billboardd musi byt v souladu s GA projektu. Pocet billboardd
Ize navysit dle charakteristiky projektu, zejména u projektd v prvni odrazce:

o Projekty, které svym charakterem predstavuji liniové stavby s prevladajici
délkou stavebnich Uprav, tj. tratové aseky, které jsou vymezeny kilometrazi
zaddtkem a koncem. Do této kategorie patfi i tratové technologické stavby
ERTMS a tunely.

o Projekty, které svym charakterem nepredstavuji liniové stavby popsané vyse,
ale dominantnimi z pohledu jejich konstrukce jsou vyska a Sitka (technologické
budovy, mimourovniova kfizeni, mosty). Do této kategorie patfi i projekty
predstavujici samostatné Gpravy v rozsahu Zelezni¢nich uzli, stanic a
zastavek v¢. uzlovych ERTMS (modernizace Zst., modernizace uzlu, ETCS
v uzlech).

Misto instalace:

o V pfipadé liniovych staveb v misté realizace projektu dostupném verejnosti,
nejlépe na samostatném nosici v aredlu Zzelezni¢ni stanice/zastavky, které
ohranicuji tratovy Usek pfedmétné liniové stavby.

o U ,neliniovych" staveb pak na verejnosti dostupném misté realizace projektu,
popf. v zeleznicni stanici/zastavce sousedici s projektem.

Termin instalace:
o Do jednoho mésice od zahajeni realizace v pfipadé, ze byl projekt schvalen
Evropskou komisi.
o V pfipadé, Ze byl projekt v realizaci dfive, nez je schvalen Evropskou komisi,
do jednoho mésice od schvaleni projektu EK.

Termin deinstalace:
o Ihned po instalaci pamétni plakety (nejlépe soucasné v ramci vymény).

Podklady pro zhotovitele ke tvorbé billboardu:

Vzor billboardu je uveden v PFiloze €. 2 této metodiky.

Povinny obsah, forma a umisténi billboardu musi byt pred
instalaci emailem schvaleny zadavatelem.

8 Pameétni deska

Pamétni deska umisténa na vhodném viditelném misté v lokalité realizace projektu tak, aby
informovala vefejnost o projektu a jeho spolufinancovani z prostfedk( Evropské unie. Instaluje
se po dokonceni realizace projektu, nahrazuje billboard(y).

Cinnosti zajistované zhotovitelem stavby:

Navrh pamétni desky na zékladé vzoru z PFilohy €. 2 této metodiky
Vyroba pamétni desky
Instalace pamétni desky

Povinny obsah pameétni desky:

Nézev projektu (v Cestiné v souladu s Grantovou dohodou)
Text: Tento projekt byl spolufinancovan Evropskou unii z Nastroje pro propojeni Evropy
(CEF) a byl dokoncen v roce XXX. (termin ukonceni praci dle terminu ve smlouvé se
zhotovitelem)
Loga:
o Logo CEF (vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani - viz PFiloha €. 3 této
metodiky)
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o Loga Spravy zeleznic a SFDI
Propozice pamétni desky:

e Rozméry:
o 600 x 800 mm (Ize prizplsobit mistu, kde je plaketa instalovana, min. véak 300
X 400 mm)

e Material plakety:
o napf. trvanlivy plast s Upravou proti vandalismu, kov, kdmen atd. (min.
trvanlivost 5 let)

e Pocet min. 1 ks - PoCet pamétnich desek musi byt v souladu s GA projektu. Pocet
pamétnich desek Ize navysit dle charakteristiky projektu, zejména u projektl v prvni
odrazce:

o Projekty, které svym charakterem predstavuji liniové stavby s prevladajici
délkou stavebnich Uprav, tj. tratové aseky, které jsou vymezeny kilometrazi
zatatkem a koncem. Do této kategorie patii i tratové technologické stavby
ERTMS a tunely.

o Projekty, které svym charakterem nepredstavuji liniové stavby popsané vyse,
ale dominantnimi z pohledu jejich konstrukce jsou vyska a Sitka (technologické
budovy, mimourovnova kfizeni, mosty). Do této kategorie patfi i projekty
pfedstavujici samostatné apravy v rozsahu Zelezni¢nich uzl@i, stanic a
zastavek v¢. uzlovych ERTMS (modernizace zst., modernizace uzlu, ETCS
v uzlech).

e Misto instalace:
o V misté realizace projektu dostupném verejnosti, nejlépe na budové nejblizsi
Zeleznicni stanice/zastavky nebo na samostatném nosici.

e Termin instalace:
o Po ukonceni stavebnich praci pfi vyméné za billboard(y), napf. pfi
slavnostnim ukonceni.

Podklady pro zhotovitele ke tvorbé pamétni desky:

e Vzor pamétni desky je uveden v PFiloze €. 2 této metodiky.

Povinny obsah, forma a umisténi pamétni desky musi byt pred
instalaci emailem schvaleny zadavatelem.

9 Slavnostni zahajeni a ukonceni projektu

Slavnostni akt prostifednictvim kterého je verejnost informovéna o zahajeni fyzické realizace
stavby - Slavnostni zahajeni projektu a o jejim ukonéeni - Slavnostni ukonéeni projektu.
Soucasti tohoto Ukonu je usporadani akce, zpracovani pozvanky, tiskové zpravy
a publikace informace o projektu v tisku.

Aktualizace dle pravidel CEF 2: O kazdé akci s ,major media impact (s vyznamnym medialnim

dopadem)" musi byt dopfedu informovéna agentura CINEA. Zajistuje EF formou rozeslani
pozvanky na prislusné instituce (CINEA, zastoupeni EK v Praze).
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Ve

9.1 Usporadani akce

Souvisejici ¢innosti jsou vétSinou zajistované zhotovitelem
stavby, rozsah externiho zadani urcuje 027 ve spolupraci s OJ.

9.2

Prondjem vhodnych prostor (navrh prostor musi byt pfedem schvalen U(sekem
generalniho reditele, Odborem komunikace Spravy zeleznic)

Mobiliar

Catering, technické zajisténi, ozvuceni, projektor, projekcni plocha

Moderator akce, hostesky

Navrh, vyroba a instalace banneru (informacniho panelu), ktery obsahuje nazev
projektu, informace o spolufinancovani projektu a loga

Navrh, vyroba a tisk pozvanky a tiskové zpravy

Umisténi vlajky CR a EU za fe¢nickym pultem

Fotodokumentace ze slavnostniho zahajeni/ ukonceni

Monitoring tisku

Informace na socialnich sitich

Banner (informacni panel)

Povinny obsah banneru:

Nézev projektu (v Cestiné v souladu s Grantovou dohodou)
Strucéna charakteristika projektu (strucny popis cile celého projektu, nebo jeho faze)
Loga:
o Logo CEF (vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani - viz Priloha &€. 3 této
metodiky)
o Loga Spravy Zeleznic a SFDI
o Loga zhotovitele/zhotovitell

Podklady pro zhotovitele ke tvorbé banneru:

Vzor banneru je uveden v Manualu jednotného vizualniho stylu oznaceni a
prezentace staveb, k dispozici zde https://www.spravazeleznic.cz/stavby-
zakazky/podklady-pro-zhotovitele/vizualni-styl-prezentace-staveb

9.3 Pozvanka

Cinnosti zajistované zhotovitelem stavby:

Grafické zpracovani pozvanky (v Cestiné/anglictiné) na zakladé vzoru z PFilohy ¢&. 2 této
metodiky

Tisk odpovidajicitho mnoZstvi pozvének (pokud neni vyzadovano, staci elektronicka
podoba)

Rozeslani pozvének (v listinné/elektronické formé&) dle pokynid zadavatele

Nalezitosti zajisStované EF:

Rozeslani pozvanek v dostatecném predstihu (min. 14 dnl pFed terminem slavnostni
akce) e-mailem zéstupcim CINEA a EK takto:

Projektovy manazer CINEA
Lucie Za¢kova: lucie.zackova@ec.europa.eu) (Feditelka jednotky B2)
Ales Hocevar: ales.hocevar@ec.europa.eu
Kancelar zastoupeni Evropské komise v Praze
o Alexander Zivny: Alexander.ZIVNY@ec.europa.eu, do kopie
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Simona Ondrackova: Simona.ONDRACKOVA@ec.europa.eu (kopie)

Povinny obsah pozvanky:

Nazev projektu (v Cestiné/anglictiné v souladu s Grantovou dohodou)
Misto a Cas konani slavnostniho zahajeni/ukonceni
Program slavnostniho zahajeni ¢i ukonceni projektu a tiskové konference

Loga:
o

[0}

Logo CEF (vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani - viz PFiloha €. 3 této
metodiky )
Loga Spravy zeleznic a SFDI

Pokud je nutné (napf. slozitd doprava na misto konani), tak i mapa, popf. jiné
organizacni informace

Podklady pro zhotovitele k tvorbé pozvanky:

Vzor pozvanky je uveden v PFiloze €. 2 této metodiky.

9.4 Tiskova zprava

Tiskovou zpravu o konani akce je na zakladé Grantovych dohod tfeba vydat vZzdy po slavnostnim
zahajeni ¢ ukonceni.

Cinnosti zajistované zhotovitelem stavby:

PFiprava navrhu tiskové zpravy
Tisk tiskové zpravy
Distribuce tiskové zpravy (v misté konani akce, média, CTK, aj.)

Povinny obsah tiskové zpravy:

Nazev projektu (v Cestiné v souladu s Grantovou dohodou)
Obecné informace o projektu
Text o spolufinancovani:

o

Varianta pro projekt schvaleny EK/ CINEA ke spolufinancovani:

Celkové investi¢ni naklady stavby s ndzvem xxxxx Cini x xxx xxx xxx K¢ bez DPH
(Udaj doplni pfislusna SS). Projekt s nazvem xxxxx (pokud je nazev projektu
shodny s nazvem stavby, uvedeme zde jen oznaceni ,Projekt") je
spolufinancovany Evropskou unii z Nastroje pro propojeni Evropy (CEF). Celkova
vysSe zplsobilych ndkladd projektu je x xxx xxx xxx K& (Gdaje doplni EF). Mira
podpory EU je xx,xx % ze zplsobilych nakladd, &ili vyse dotace &ini maximainé
xx xxx xxx EUR, tedy zhruba x xxx xxx xxx KC (Udaje dopini EF). Narodni
financovani zajistuje Statni fond dopravni infrastruktury. Zhotovitelem stavby je
xxxxxx (Udaj doplni pfislusna SS).

Varianta pro projekt s predlozenou zadosti o dotaci, ale bez rozhodnuti EK/
CINEA o spolufinancovani:

Celkové investi¢ni naklady stavby s nazvem xxxxx Cini x xxx xxx xxx K¢ bez DPH
(Udaj doplini pfislusna SS). Projekt s nazvem xxxxx (pokud je nazev projektu
shodny s nazvem stavby, uvedeme zde jen oznacleni ,Projekt") je navrzen ke
spolufinancovani Evropskou unii z Nastroje pro propojeni Evropy (CEF). Celkova
vySe zplsobilych ndkladl projektu je x xxx xxx xxx K¢& (Udaje doplini EF).
NavrZend mira podpory EU je xx,xx % ze zpUsobilych nakladd, ¢ili vyse dotace
mGZe maximainé &init xx xxx xxx EUR, tedy zhruba x xxx xxx xxx K& (Udaje
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doplni EF). Narodni financovani zajistuje Statni fond dopravni infrastruktury.
Zhotovitelem stavby je xxxxxx (udaj doplini pFislusna SS).

e Loga:
o Logo CEF (vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovéni - viz PFiloha €. 3)
o Loga Spravy Zeleznic a SFDI

Propozice tiskové zpravy:

¢ Rozsah:
o Textova ¢ast na stranu A4 (30 Fadkd po 60 Uhozech)

9.5 Monitoring
Cinnosti zajistované zhotovitelem stavby:

e Uverejnéni informaci o slavnostnim aktu v médiich (viz. Prezentace projektu v tisku)
e Dolozeni kopii zprav z médii - scan ve formatu pdf nebo jpg

Obsah a forma banneru, pozvanky a tiskové zpravy musi byt pred
instalaci emailem schvaleny zadavatelem.
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10 Prezentace projektu v médiich

Zpravidla je prezentace v médiich spojena se slavnostnim zahajenim a ukoncenim stavby.
Prezentace projektu v tisku se tyka pouze projektl ve fazi fyzické realizace (ne studie).

Cinnosti zajistované zhotovitelem stavby:

e Prezentace projektu v tisku formou placené inzerce, a to véetné predtiskové Upravy a
uverejnéni

Povinny obsah prezentace projektu v tisku:

e Nazev projektu (v Cestiné v souladu s Grantovou dohodou)
e Obecné informace o projektu
e Text o spolufinancovani:
o Varianta pro projekt schvaleny EK/ CINEA ke spolufinancovani:

Celkové investicni naklady stavby s ndazvem xxxxx €ini X xxx xxx xxx K¢ bez
DPH (udaj doplni pfislusna SS). Projekt s nazvem xxxxx (pokud je nazev
projektu shodny s nazvem stavby, uvedeme zde jen oznaceni ,Projekt") je
spolufinancovany Evropskou unii z Nastroje pro propojeni Evropy (CEF).
Celkové vy&e zplsobilych nékladl projektu je x xxx xxx xxx K& (udaje doplni
EF). Mira podpory EU je xx,xx % ze zpUsobilych nakladd, &ili vy$e dotace &ini
maximalné xx xxx xxx EUR, tedy zhruba x xxx xxx xxx K¢ (udaje doplni EF).
Narodni financovani zajistuje Statni fond dopravni infrastruktury. Zhotovitelem
stavby je xxxxxx (Udaj doplni prislusna SS).

o Varianta pro projekt s predlozenou zadosti o dotaci, ale bez rozhodnuti EK/
CINEA o spolufinancovani:

Celkové investicni naklady stavby s ndzvem xxxxx Cini x xxx xxx xxx K¢ bez
DPH (udaj doplni pfislusna SS). Projekt s nazvem xxxxx (pokud je nazev
projektu shodny s nazvem stavby, uvedeme zde jen oznaceni ,Projekt") je
navrzen ke spolufinancovani Evropskou unii z Nastroje pro propojeni Evropy
(CEF). Celkova vyse zpUsobilych nakladli projektu je x xxx xxx xxx K& (Gdaje
doplni EF). Navrzena mira podpory EU je xx,xx % ze zplsobilych nakladd, &ili
vy$e dotace mlize maximalné &init xx xxx xxx EUR, tedy zhruba x xxx Xxx Xxx
K¢ (Udaje doplni EF). Narodni financovani zajistuje Statni fond dopravni
infrastruktury. Zhotovitelem stavby je xxxxxx (Udaj doplni pfislusna SS).

e Loga:
o Logo CEF (vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani - viz Pfiloha ¢. 3 této
metodiky)
o Loga Spravy Zeleznic a SFDI

Propozice prezentace projektu v tisku:

e Rozsah inzerce: Clanek nejméné formatu A5

e Charakter tisténého média: Regionalni nebo celostatni vyznam podle charakteru
projektu (bude upfesnéno v zadavaci dokumentaci).

¢ Pocet prezentaci v tisku: Min. 2 x, tj. pfi slavnostnim zahajeni a ukonceni (pocet
bude upfesnén v zadavaci dokumentaci)

Obsah inzerce a vybrané tisténé/ digitalni médium navrhuje
zhotovitel, schvaluje zadavatel.
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11 Prezentace projektu na webu a
socialnich sitich Spravy zeleznic

11.1 Informace na webu prostrednictvim interaktivni mapy

Zajistuje Usek  ekonomicky, Samostatné oddéleni  externiho financovani -
cefdl@spravazeleznic.cz.

Povinny obsah:

e Logo CEF (vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani)
e Pravideln& aktualizované Udaje v zalozkach pfi zméné naklad( a vyse spolufinancovani
e Veéta o spolufinancovani do zalozky ,Prezentace": XXX (doplni se stupen pfipravy nebo
realizace, na které se vztahuje spolufinancovani) (projektu) je spolufinancovan/a
Evropskou unii z Nastroje pro propojeni Evropy (CEF).
o Napr.: Dokumentace pro stavebni povoleni je spolufinancovana Evropskou unif
z Néstroje pro propojeni Evropy (CEF). / Realizace projektu je spolufinancovana
Evropskou unii z Nastroje pro propojeni Evropy (CEF).
o Vklada se prostfednictvim IS C.E.Sta: Zalozka ,Prezentace" » box ,Popis" -
pfidat mezeru za dosavadnim textem popisu projektu, vlozit vétu o
spolufinancovani a odlisit ji kurzivou a tmavé Sedou barvou » ulozit »
J~Aktualizovat® » zkontrolovat opétovnym vstupem do interaktivni mapy
kliknutim na projekt (vétSinou se propise do dalsiho dne)

Obrazek 1 - Ukazka publicity CEF na interaktivni mapé Spravy Zeleznic

Informace o stavbé S-02 7 X

Optimalizace tratového tiseku Celakovice (mimo) -
Msté&tice (vietné)
Trat: 232 - Praha - Lysa nad Labem - Milovice

Stav Realizace
Zahdjeni realizace 2022
Konec realizace 2025

Stavebni sprava Zéapad
Kraj Stiedotesky
Spolufinancovani CEF 2021-2027

Stavba fesi Zeleznieni trat v Gseku Eeldkovice (mimo) - Mstétice
(vEetné). V ramci rekenstrukce Zeleznicni infrastruktury dojde k
vystavbé novych ndstupid ve stanici Mstétice. Sougdsti feeni jsou
dvé prelozky (v Celdkovicich a Mstéticich), které spolu s novym
technologickym zafizenim zvysi kapacitu této trati a zkrati jizdni doby
dalkovych i piiméstskych spojti.

RN Spolufinancovano
B o Evropskou unii

11.2 Informace na socialnich sitich
Zajistuje Usek generélniho feditele, Odbor komunikace (027).

Twitter - soucasti prispévkl o stavbach spolufinancovanych z nastroje CEF jsou odkazy na
twitterové Gcty: @cinea_eu; @ZEK_Praha

Facebook, Instagram, TikTok - sou&asti pfispévki je véta o spolufinancovani doplnéna vlajkou
EU.
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12 Dalsi nastroje publicity

Dalsi prvky publicity, které mohou byt zadavatelem vyuzity/zadany ke zpracovani zhotoviteli
v ramci publicity CEF:

12.1 Brozury, informacni letaky, prehledy, bulletiny
Povinny obsah:

e Logo CEF (vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani - viz PFiloha €. 3 této metodiky)
o Dolni pravy roh publikace
o Predni nebo zadni kryci list na bilém pozadi (pokud neni umistén jako obrazek
nebo velka fotografie na plakatu)
e Formulace o zodpovédnosti za obsah:
o CEF 1 = ,Za tuto publikaci odpovida pouze jeji autor. Evropska unie nenese
odpovédnost za jakékoli vyuZiti informaci v ni obsazenych."
o CEF 2 = ,Financovano Evropskou unii. Vyjadfené nazory a stanoviska jsou vsak
pouze ndzory a stanovisky autora/autord a nemusi nutné odrédZet ndzory a
stanoviska Evropské unie nebo CINEA. Evropska unie ani CINEA za né nemohou
nést odpovédnost.™"

12.2 Smlouvy, interni projektové publikace, reporty
Povinny obsah:
e Logo CEF (vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani - viz PFiloha €. 3 této metodiky)
o Predni kryci/ Uvodni list
e Formulace o zodpovédnosti za obsah:
o CEF 1 = ,Za tuto publikaci odpovida pouze jeji autor. Evropska unie nenese
odpovédnost za jakékoli vyuziti informaci v ni obsazenych."
o CEF 2 = ,Financovano Evropskou unii. Vyjadfené nazory a stanoviska jsou
vSak pouze nézory a stanovisky autora/autori a nemusi nutné odrdZet ngzory

a stanoviska Evropské unie nebo CINEA. Evropska unie ani CINEA za né
nemohou nést odpovédnost."

12.3 PowerPoint a jiné prezentace
Povinny obsah:

e Logo CEF (vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani - viz PFiloha €. 3 této metodiky)
umisténé na prvnim nebo poslednim slidu prezentace, nebo v zapati kazdého slidu

12.4 CD ROM, DVD
Povinny obsah:

o Logo CEF (vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani - viz Priloha ¢€. 3 této
metodiky) umisténé na etiketé nebo obalu CD/ DVD

12.5 Videa a animace

Tento bod se tyka i videi zverejriovanych na socialnich siti.

Povinny obsah:
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Logo CEF (vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani — viz PFiloha ¢. 3 této metodiky)
Text o spolufinancovani:
o Varianta pro projekt schvaleny EK/ CINEA ke spolufinancovani:
= XXX (doplni se stupeil pfipravy nebo realizace, na které se vztahuje
spolufinancovani) (projektu) je spolufinancovan/a Evropskou unii
z Néstroje pro propojeni Evropy (CEF).
e Napr.: Dokumentace pro stavebni povoleni je spolufinancovana
Evropskou unii z Nastroje pro propojeni Evropy (CEF)./ Realizace
projektu je spolufinancovana Evropskou unii z Nastroje pro
propojeni Evropy (CEF).
o Varianta pro projekt s predlozenou zadosti o dotaci, ale bez rozhodnuti EK/
CINEA o spolufinancovani:
= Projekt/ XXX projektu (doplni se stupen pFipravy nebo realizace, na které
se vztahuje spolufinancovani) je navrZzen/a ke spolufinancovani
Evropskou unii z Nastroje pro propojeni Evropy (CEF).
Logo poskytovatele narodniho financovani - Statni fond dopravni infrastruktury
Text o narodnim financovani: Narodni financovani je zajisténo ze Statniho fondu
dopravni infrastruktury.

Navrhy zhotovitele vSech uvedenych forem publicity schvaluje
predem zadavatel.

12.6 Informacni stanek nebo informacni centrum

Cilem t&chto stankl/center je informovat vefejnost o (pFipravované) stavbé a zaroven
o spolufinancovani stavby Evropskou unii, tudiz je tfeba dodrzovat pravidla publicity.

Typy informacnich stankli/center:

informacni stanek / informacni centrum v misté realizace projektu:

o staly

o pFi urcité prilezitosti (napf. den otevienych dvefi stavby atd.)
stanek informujici o pfipravované stavbé

Na stanku/centru je nutné:

viditeIné umisténa vlajku EU,

na vSech informacnich pfredmétech o projektu logo EU,

pokud byla vystavba/provoz stanku financovana z EU, musi byt tato informace
prezentovana (zalaminovany plakat/banner s logem o velikosti minimalné A3).

Povinny obsah:

Logo CEF (vlajka EU + prohlaseni o spolufinancovani - viz Priloha €. 3 této metodiky)
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13 CEF Blending

U projektd spolufinancovanych EU a/nebo financovanych Gvérem EIB v rdmci ndstroje CEF
Blending je stanoven nasledujici postup:

13.1 Projekty spolufinancované EU prispévkem CEF a
financované avérem EIB

Pro publicitu CEF plati vy3e uvedena pravidla prvkd publicity. EIB Zadné pozadavky na pInéni
publicity nema, neni tudiz potifeba u nastrojl publicity uvadét loga EIB a informace
o poskytnuti Gvéru. O poskytnuti Gvéru EIB vSak bude verejnost informovana v pfipadé, ze
budou uverejnény informace o nakladech a financovani stavby (napf. tiskova zprava).

e Text o spolufinancovani CEF Blending:
o Mozné varianty pro projekt schvaleny EK/ CINEA ke spolufinancovani:

= Projekt je spolufinancovany Evropskou unii a cCastecné financovany
z Uvéru EIB v ramci nastroje CEF Blending.

»  Celkové investi¢ni naklady stavby s ndzvem xxxxx Cini x xxx xxx xxx K¢
bez DPH (Udaj doplni pfislusna SS). Projekt s ndzvem xxxxx (pokud je
nazev projektu shodny s nazvem stavby, uvedeme zde jen oznaceni
~Projekt") je v ramci nastroje CEF Blending spolufinancovany Evropskou
unif do vyse 20 % zpUsobilych néklad( na realizaci a financovany z Gvéru
EIB aZ do vyse 50 % celkovych investi¢nich ndkladd. Narodni financovéni
zajistuje Statni fond dopravni infrastruktury.

o Mozné varianty pro projekt s predlozenou zadosti o dotaci, ale bez rozhodnuti
EK/ CINEA o spolufinancovani:

= Projekt je navrZen ke spolufinancovani Evropskou unii a ¢astecnému
financovani z uvéru EIB v ramci nastroje CEF Blending.

= Celkové investi¢ni naklady stavby s nazvem xxxxx Cini x xxx xxx xxx K¢
bez DPH (Udaj doplni pfislusna SS). Projekt s nazvem xxxxx (pokud je
nazev projektu shodny s nazvem stavby, uvedeme zde jen oznaceni
«Projekt") je navrzen v rémci nastroje CEF Blending ke spolufinancovani
Evropskou unii do vySe 20 % zpdsobilych nékladd na realizaci a
kfinancovani z Gvéru EIB aZ do vySe 50 % celkovych investicnich
nakladd. N&rodni financovani zajistuje Statni fond dopravni
infrastruktury.

13.2 Projekty pouze s Givérem z EIB

Plati napf. pro projekty v rdmci CEF Blending, které jsou zasmluvnény pro Cerpani Uvéru, ale
nevztahuje se na né pFispévek EU. Tyto projekty jsou tedy bez prvk{ publicity CEF. EIB zadné
pozadavky na pInéni publicity nema, neni tudiz potfeba u nastrojd publicity uvadét
loga EIB a informace o poskytnuti Gvéru. O poskytnuti Uvéru EIB vSak bude informovano
jen v pripadé, Ze budou uverejnény informace o nakladech a financovani stavby.

e Text o spolufinancovani CEF Blending:
o Mozné varianty pro projekt schvaleny EK/ CINEA ke spolufinancovani:

*  Projekt je castecné financovany z uUvéru EIB v ramci nastroje CEF
Blending.

»  Celkové investi¢ni naklady stavby s ndzvem xxxxx Cini x xxx xxx xxx K¢
bez DPH (udaj dopini pfislusnd SS). Projekt s ndzvem xxxxx (pokud je
nazev projektu shodny s nazvem stavby, uvedeme zde jen oznaleni
~Projekt") je financovany z Uvéru EIB v rdmci nastroje CEF Blending do
vy$e 50 % celkovych investi¢nich nékladt. Nrodni financovani zajistuje
Statni fond dopravni infrastruktury.
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o Mozné varianty pro projekt s predloZzenou zadosti o dotaci, ale bez rozhodnuti
EK/ CINEA o spolufinancovani:

*  Projekt je navrzen k caste¢nému financovani z Gvéru EIB v ramci
nastroje CEF Blending.

»  Celkové investi¢ni naklady stavby s ndzvem xxxxx Cini x xxx xxx xxx K¢
bez DPH (udaj dopini pfislusnd SS). Projekt s ndzvem xxxxx (pokud je
ndzev projektu shodny s nazvem stavby, uvedeme zde jen oznaleni
~Projekt") je navrzen k financovani z Uvéru EIB v ramci nastroje CEF
Blending do vy$e 50 % celkovych investi¢nich nakladd. N&rodni
financovani zajistuje Statni fond dopravni infrastruktury.

Navrhy textace musi byt pred publikovanim schvaleny
zadavatelem.

Seznam priloh

PFiloha 1 Propozice loga CEF
Pfiloha 2 Vzory nastroji publicity CEF
PFiloha 3 Logo CEF - ke stazeni (Jpeg. Eps, Png)

Seznam obrazkul

Obrazek 1 - Ukazka publicity CEF na interaktivni mapé Spravy Zeleznic..........ocvvvvevivievnnnnns. 16

Seznam tabulek

Tabulka 1 - Povinné nastroje a prvky publicity CEF pro projekty typu “studie™...............cveunns 6
Tabulka 2 - Povinné nastroje a prvky publicity CEF pro projekty typu “prace®...........cccovuvenenns 6
Tabulka 3 - Nepovinné nastroje a prvky publiCity CEF .......ccouiiiiiriiiiiii e e eenereeaes 8
Tabulka 4 - Umisténi informovani 0 spolufin@anCoVANT........cvveiiiiiii i 9
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